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استخراج بطاقة الترخيص  

 للعمل للأجانب 

( وتتضمن بيانات شخصية من الاجنبى   3، نموذج  2، نموذج  1) نموذج  ▪

 وبيانات عن   جهة عمله. 

 السجل التجارى للمنشأة أو الترخيص الخاص بها. ▪

دفع الرسوم من خلا المكتب النموذجى الكائن بمقر المديرية او فى البنك على  ▪

 . رقم حساب 

 البطاقة الضريبية للمنشأة. ▪

 ( تأمينات بالعمالة المصرية بالمنشأة. 2استمارة )  ▪

 شهادة تفيد خلو الأجنبى من مرض نقص المناعة ) الإيدز ( ▪

كشف بالعمالة الأجنبية للمنشأة أو إقرار من المنشأة بعدم وجود عمالة أجنبيةة  ▪

 فى حالة عدم وجودها.

 موافقة جهة العمل على استخدام الأجنبى. ▪
شهادة خبرة للأجنبى موثقة من قنصةلية مصةر بدولةة الأجنبة  أو الخارجيةة  ▪

 المصرية
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استخراج بطاقة  تةةةة/ 

 الترخيص للعمل للأجانب 

خطاب من جهة العمل يوضح مدى الحاجة إلى الخبير ومهنته تفصيلاً والمةدة  ▪

 ممسةةاعد المصةةرى ومةة هلاته( ال2عةةدد )اللازمةةة لبقائةةه فةةى العمةةل واسةةم 

 .موخبراته

 .الترخيص لمزاولة المهنة فى الأحوال التى تقضى ذلك  ▪

موافقةة الجهةة المختصةة برئاسةة الجمهوريةة إذا كةاب الأجنبةى مةن اللاج ةين  ▪

 السياسيين.

العقد المبرم بين الهي ة الأجنبية والهي ة المصرية ) قطاع عام/ قطاع حكومى  ▪

.) 

الأجنبى المتزوج من مصرية يقدم وثيقة الزواج وإقرار من الزوجة باستمرار  ▪

 العلاقة الزوجية ويقدم أيضاً شهادات ميلاد الأبناء فى حالة وجودهم.
الاطةلاع  مةع  الحاصلوب على إقامةة خاصةة أو عاديةة  للأجانب بطاقة الإقامة   ▪

 ضرورة حصول الاجنبى على إقامة سارية المفعول. وعلى جواز السفر 
إقرار من الأجنبى بأنه لم يتقدم أو تقدم بطلب الحصول على الترخيص بالعمل  ▪

 وإقرار بتسليم ترخيص العمل فور انتهائه أو ترك العمل.

 .رخصة المنشأة السياحية  ▪

 رخصة قيادة السيارة ورخصة تسيير السيارة وملكيتها فى حالة السائقين. ▪

 موافقة وزارة التربية والتعليم فى حالة المدرسين. ▪

خطاب تمثيل من الشركة الأجنبيةة التةى يمثلهةا الأجنبةى معتمةدة مةن قنصةلية  ▪

هادة مةن أحةد البنةوك وشمصر بدولته أو مصدقاً عليه من الخارجية المصرية 

 تفيد أب الأجنبى له حساب يغذى من الخارج.
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استخراج بطاقة  تةةةة/ 

 الترخيص للعمل للأجانب 

تصريح مزاولة النشاط مةن الهي ةة المصةةرية للرقابةة علةى التةأمين )منشة ت  ▪

 التأمين (.
مةدرب الفةرا الرياضةية بالنسةبة ل   توصية المجلس الأعلى للشباب والرياضة ▪

 واللاعب الأجنبى 

موافقة وزارة السياحة على عمل الأجانةب العةاملين بمراكةز الغةوص وكةذلك  ▪

 موافقة اتحاد رياضة الغوص.
 التمثيلية العاملين الأجانب فى مجال الفن يتم الحصول على موافقة نقابة المهن  ▪
 شهادة ميلاد الأجنبى المولود بالبلاد وبطاقة والدته إذا كانت مصرية. ▪

الفلسطينى الجنسية يقدم شهادة من مصةلحة وثةائا السةفر والهجةرة والجنسةية  ▪

تفيد الإقامة لمةدة خمةس سةنوات بصةفة مسةتمرة وأيضةاً شةهادة توضةح نةوع 

توصةية مةن الاتحةاد العةام لعمةال الإقامة وأساس منحها كما يقةدم الفلسةطينى  

 ، موافقة من إدارة الحاكم  العام  لقطاع غزة .فلسطين

كتاب من الإدارة المركزية لتنظيم الاستخدام ) تراخيص الأجانةب ( بةالوزارة  ▪

فى حالة زيادة نسةبة العمالةة الأجنبيةة بالمنشةأة عةن العمالةة المصةرية بنسةبة 

10 % 
كتاب من الإدارة المركزية لتنظيم الاستخدام بةالوزارة يفيةد حصةول الأجنبةى  ▪

على تأشيرة دخول مسبقة للإقامة للعمل بالبلاد مةع مراعةاة حةالات الاسةتثناء 

 من مزاحمة الايدى الوطنية.
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استخراج بطاقة  تةةةة/ 

 الترخيص للعمل للأجانب 

كتاب من الإدارة المركزية لتنظةيم الاسةتخدام ) تةراخيص الأجانةب ( بةالوزارة  ▪

بالنسبة للأجانب الموفدين للبلاد بنةاء علةى إتفاقيةات دوليةة كمةنح لمصةر لتنفيةذ 

مشروعات قومية وذلك للحصول على الموافقة المسبقة ) تةم الاسةتثناء مةن هةذا 

 (. 2004لسنة  357الشرط بناء على القرار رقم 
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 تجديد الترخيص 

 طلب تجديد الترخيص بالعمل على النموذج المعد لذلك  ▪
 بطاقة الترخيص بالعمل السابا منحها للاجنبى . ▪

استيفاء النماذج الامنية المعدة لذلك الغرض لتقديمها الى المديريةة المختصةة    ▪

. 

شهادة تفيد خلو الاجنبى مةن مةرض نقةص المناعةة الايةدز فةى حالةة مغةادرة  ▪

 الاجنبى للبلاد .

 سداد رسوم التجديد . ▪

تقرير عن مدى تقدم المساعد المصرى فى حالة استخدام خبراء اجانةب وعنةد  ▪

 تغيير المساعد المصرى تقدم مذكرة باسباب التغيير واسم المساعد الجديد .
بالنسبة للفلسطينى  يتم تقديم موافقة من إدارة الحاكم  العام  لقطاع غزة بجانب  ▪

 المستندات السابا ذكرها .
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التظلم من رفض الترخيص  

 لاول مرة أو التجديد 
 فورية  بدوب رسوم  لإدارة تراخيص عمل الاجانب . رفض الترخيص طلب تظلم  من  ▪
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استخراج بطاقة ترخيص 

 بدل فاقد

 ( تراخيص اجانب مستوفيا ومعتمدا بخاتم المنشأة. 1نموذج رقم ) ▪

 ايداع طرف مديرية قوى عاملة الاسكندرية  ▪
 فورى  ج200 تقديم محضر محرر بالواقعة فى حالة فقد البطاقة . ▪

استخراج بطاقة ترخيص 

 بدل تالف

 ( تراخيص اجانب مستوفيا ومعتمدا بخاتم المنشأة. 1نموذج رقم ) ▪
 ايداع طرف مديرية قوى عاملة الاسكندرية  ▪
 فورى  ج200 بطاقة الترخيص التالفة .  ▪

 تغيير محل العمل

 ترخيص بالعمل السابا تركه/ انهاء )اصل+ صورة(  ▪

 يفيد تركه او انهاء العمل بها )اصل +صورة( خطاب من جهة العمل  ▪
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 الجهات الأمنية 

 تغيير المهنة بذات المنشأة 

لادارة  ▪ المهنة  تغيير  يفيد  بما  الاجنبى  بها  يعمل  التى  الشركة  من  خطاب 

اللازمة  المستندات  به  مرفا  الوزارة  عام  بديواب  الاجانب  عمل  تراخيص 

 لشغل الوظيفة حسب كل حالة .
 فورية  بدوب رسوم 

 


