
  محافظة 
  مدیریة التربیة والتعلیم 

 ………  نموذج رقم                                                              التعلیمیة …………… إدارة 
 ) مستعجل –عادى (                                                                                                                                         

 

 غیاب/ طلب الحصول على بیان  قید 
 

 مدیر مدرسة / السید الأستاذ 
  

 ة وبعد ،،،                تحیة طیب
 )الأجنبية  /  العربية (صادر  للغة ) غياب / قيد ( أرجو الموافقة على استخراج بيان               

 / داخ      ل الجمھوری      ة      ( …………………………………………………: وذل      ك لتقدیم      ھ إل      ى

 )خارج الجمھوریة 

 : وفیما یلى بیانات الطالب 
 ……………..……………………….......................................……………………:الاسم  

 )الثاني /  الأول (  الدور ………………………...................…: السنة الدراسیة المطلوب استخراج بیانھا 

 …………………..........................................….………………………: التخصص /  الشعبة 

 …………………..........................................….……………………… :اللغة الأجنبیة الأولى 
 

 وتفضلوا بقبول فائق الاحترام ،،
 

 /     / التاریخ     
 :                             مقدم الطلب                                                

 ……………………………………… :الاسم        
 …..………………………………… :الصفة        
 ………………..…………………:  التوقیع        

 

 
 
 

 یستخرج البیان مصدقا علیھ اذا كان مطلوبا لتقدیمھ خارج الجمھوریة : ملحوظة 
 
 
 

 
 

 إیصال
 ………………………………      الطلب المقدم من السید    ………………….………………استلمت أنا 

 ) . الرسوم –المستندات ( مستوفیا كافة متطلبات الحصول على الخدمة .  ………………………………………بشأن 
     /    / بتاریخ     ………وقید الطلب برقم 

 /   / التاریخ المحدد لإنجاز الخدمة   
 توقیع الموظف المختص 

                          )(  
 



 القواعد الحاكمة لإجراءات  الحصول على الخدمة
لسنة ٤٢٤٨وفقا لقرار رئیس مجلس الوزراء رقم        أ تبسیط إجراءات حصول  المواطنین عل ى  ١٩٩٨   فى شأ

 ،  تلت زم الجھ ات الإداری ة المعنی ة بتق دیم غی اب /  قی دخدمات وزاره التربیة و التعلیم ومنھا خدم ة اس تخراج بی ان 
الجھ  از المرك  زى للتنظ  یم كثم  رة للتع  اون ب  ین   - ١/١/٢٠١٢ وفق  ا لل  وارد بھ  ذا النم  وذج  ال  صادر بت  اریخ الخدم  ة

من تحدی د للم ستندات والأوراق، والمب الغ المطلوب ة للح صول عل ى الخدم ة ،  -التربیة والتعلیم وزارة و ، والادارة 
وأى مخالف ھ ل ذلك . والتوقیتات الزمنیة المحددة لإنجازھا ، أو الإعلان عن رأیھا فى الطلب المقدم للح صول علیھ ا 

 :ترتب المسئولیة وذلك على النحو التالى 
 

 : المستندات والأوراق  المطلوبة :أولا 
 وھ و مت وافر ف ى غی اب / قی دلا یطلب من الطالب أي مستندات وإنما یقدم نم وذج طل ب الح صول عل ى بی ان         

 .والمدارس الإدارات  التعلیمیة 
 

 :المبالغ المقررة للحصول على الخدمة  : ثانیا
-   ً ً ویلصق علیھ طابع  تعلیم قیمتھ جنیھا واحدا  .یصرف النموذج مجانا
اوكشف درجا ت او التصدیق عل ى ال شھادات  ) غیاب / قید(  استخراج بیان یحصل من الطالب عند طلب -

 الدراسیة
 الرسم الاتى بحسب الاحوال     

 الرسم المقرر
 

 
 المسلسل

 

 
 نوع البیان

 الطلب المستعجل الطلب العادي

التصدیق على الشھاده او الاستمارة  ١
 البیضاء الدالھ على النجاح

 ) جنیھاخمسة عشر(  ج ١٥ ) جنیھاتعشرة(  ج ١٠

 ) جنیھاخمسة عشر(  ج ١٥ ) جنیھاتعشرة(  ج ١٠ بیان أو كشف درجات باللغة العربیة ٢

بیان أو كشف درجات باللغة العربیة  ٣
 ومصدق علیھ لتقدیمھ خارج الجمھوریة

 ) جنیھاخمسة عشر(  ج ١٥ ) جنیھاتعشرة(  ج ١٠

بیان أو كشف درجات مترجم إلي لغة  ٤
 أجنبیة

 ) جنیھاخمسة عشر(  ج ١٥ ) جنیھاتعشرة(  ج ١٠

بیان أو كشف درجات مترجم إلي لغة  ٥
أجنبیة ومصدق علیھ لتقدیمھ خارج 

 الجمھوریة

 ) جنیھاخمسة عشر(  ج ١٥ ) جنیھاتعشرة(  ج ١٠

 
 حال ة طلب ھ وبالنسبة للطالب المقید بمدرسة خاصة بمصروفات بجمیع مراحل التعلیم بما فیھا ریاض الأطفال فى     

بدون مقابل الخدمة الاضافى استخراج البیان المطلوب مقابل خدمة استخراج بیان خاص بنتائج امتحانات النقل یسدد 
ً للمبین بالجدول  .یحصل منھ  مبلغ عشرون جنیھا مقابل النقل او التحویل بین المدارس و طبقا

ً للجدول یة یكتفى وفى حالة طلب البیان لتقدیمھ خارج جمھوریة مصر العرب       .بمقابل الخدمة المقرر طبقا
   
 :التوقیتات المحددة  لإنجاز الخدمة :ثالثا

 .یتم الحصول على البیان المستعجل في ذات یوم تقدیم الطلب       

 .یتم الحصول على البیان العادى فى الیوم التالى من تقدیم الطلب       
 

توقیت المحدد ، أو طلب مستندات أو مبالغ  إضافیة تحت اى مسمى  یمكنك الاتصال بإحدى فى حالة عدم الحصول على الخدمة فى ال
 : الجھات التالیة 

 :المحافظـــة   ت 
 ٢٩٠٢٧٢٨/٠٢: المركز الرئیسى بالقاھرة  ت : ھیئھ الرقابة الإداریة    

 : مكتب الرقابة الإداریة بالمحافظة ت 
 


