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فٗ :-  أٔلاً 
 يغبل الإحظبء

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
ػذاد انزمبسٚش ئ

ٔالإحظبئٛبد 
ٔانًؼهٕيبد 

ٔانًُبرط 
انًطهٕثخ 

نزحذٚش لٕاػذ 
  .انجٛبَبد

 

 

 

 يٍ حانغّانزؼشف يمذيبً ػهٗ ئحزٛبعبد  
انجٛبَبد ٔانًؼهٕيبد انًطهٕثخ نٓب ٔيب ٚحمك 

 .أغشاػٓب  

 
عًغ انجٛبَبد انًطهٕثخ نهًذٚشٚخ فٗ ػٕء  

ًَبرط ئحظبئٛخ رظًى نٓزا انغشع يغ 
يشاػبِ رطٕٚش ْزِ انًُبرط ثظفخ يسزًشح 

يغ ئػذاد انزؼهًٛبد انزٗ ركفم كٛفٛخ 

ئسزٛفبء ْزِ انًُبرط ؽجمبً نجشايظ صيُٛخ 
 .يحذدح 

 

 
 

 
يشاعؼخ انجٛبَبد فٕس انحظٕل ػهٛٓب نهزأكذ  

يٍ طحزٓب ٔسلايزٓب رًٓٛذاً نزجٕٚجٓب 
ٔرظُٛفٓب يغ ػشٔسح رحذٚش ْزِ انجٛبَبد 

 .أٔل ثأٔل

 

 

 
 
 ئػذاد انذساسبد ٔانجحٕس الإحظبئٛخ 

 انًزؼهمخ ثُشبؽ انًذٚشٚخ ػهٗ ٔانزمبسٚش
الأخض انًزؼهمخ يُٓب ثبنؼًبنخ ثًب ٚفٛذ فٗ 

يغبلاد رخطٛؾ انمٕٖ انؼبيهخ سٕاء ػهٗ 
 .يسزٕٖ انغّٓ أٔ ػهٗ يسزٕٖ انًحبفظخ

 

حظبئٙ ثبنًشغٕل ئػذاد رمشٚش ئ 

 انخذيبد ٔدٕٚاٌ ادانفؼهٙ نًذٚش٘

يٕصع ػهٗ ػبو انًحبفظخ 

انُٕػٛخ انٕظٛفٛخ انًغًٕػبد

سثغ )انًبنٛخ ٔانذسعبد 

لاسسبنٓب نهغٓبص انًشكضٖ (سُٕٖ

 .نهزُظٛى ٔالاداسح

ػذاد أحظبئٙ ةئػذاد رمشٚش ئ 

 ٔ انمٛبداد ثًحبفظخ الاسكُذسٚخ

يذٚشٚبد انخذيبد ٔدٕٚاٌ ػبو 

 .انًحبفظخ

اػذاد احظبء نًذٚشٚبد انخذيبد  

ٔدٕٚاٌ ػبو انًحبفظخ خبطخ 

ثزحذٚش انًهف انٕظٛفٙ ثؼذد 

انًشفٕع ػهٙ انًٕلغ ٔانغٛش يشفٕع 

 ٔانزغٛشاد انزٙ رًذ ػهٙ انغٓبد

اػذاد احظبء ٕٚيٛب ثًؼذلاد  

الادخبل ػهٗ يٕلغ ثٛبَبد انؼبيهٍٛ 

نغًٛغ يذٚشٚبد انخذيبد ٔدٕٚاٌ 

ػبو انًحبفظخ ٔػشػٓب ػهٗ يذٚش 

 .انًذٚشٚخ

ئػذاد احظبء نهًهف انٕظٛفٗ  

نغًٛغ يذٚشٚبد انخذيبد ٔدٕٚاٌ 

ػبو انًحبفظخ يٕػح ثّ اػذاد 

انؼبيهٍٛ ثكم عٓخ ٔانؼًبنخ 

انًإلزخ ٔانًكهفٍٛ ٔانسشكٙ 

 .ٔانٕٛيٛخ
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  فً ربثع:-ثبَُبً 
 يجبل انُشش

 
 
 

 
 

 
 
 

 
 

 
 

 
 

فً :-  ثبنلبً 
يجبل انزىثُق 
 وانًكزجخ

 
 
 

ايذاد :-ساَيبً 
الادساد 
ثبنكزت 
وانقىاٍَُ 
انًطهىثخ 
 وطجبعزهب

نمشاساد َشش ا 
ٔانكزت انذٔسٚخ انٕاسدح 

يٍ انغٓبص انًشكض٘ 
نهزُظٛى ٔالإداسح 

ٔدٕٚاٌ ػبو انًحبفظخ 
 .ٔغٛشْب

رغًٛغ انكزت انًشاعغ  
ٔانٕصبئك ٔانًغلاد 

ٔانجٛبَبد ٔانًؼهٕيبد 
انزٗ رخذو أْذاف 

انًذٚشٚخ يٍ انًظبدس 
انًخزهفخ سٕاء يٍ 

 أٔ  انًذٚشٚخداخم
 .خبسعٓب

رٕطٛف انٕصبئك يبدٚبً  
ٔيٕػٕػٛبً ػهٗ َحٕ 

ٚجٍٛ ػُبطشْب 
 .ٔيحزٕٚبرٓب

رحهٛم يحزٕٚبد  
انٕصبئك ثكبفخ أشكبنٓب 

 . خظبد نٓبلٔػًم و
رغًٛغ ٔرُظٛى ٔرجٕٚت  

انمٕاٍَٛ ٔانهٕائح 
ٔانزؼهًٛبد انًُظًخ 

 .نؼًم انًذٚشٚخ
رضٔٚذ انجبحضٍٛ  

ٔانًزشددٍٚ ثبلإؽلاع 
ثبنًبدح انًطهٕثخ 
ٔئسشبدْى ؽجمبً 

نهُظى انًٕػٕػخ 
 ثبلإسزؼبسح

رى الإؽلاع ػهٗ أػذاد انغشٚذح انشسًٛخ ٔانٕلبئغ ٘ 
انًظشٚخ لإسزخشاط يب ٚٓى انًذٚشٚخ ٔ انؼبيهٍٛ ثبنغٓبص 

 .االإداسٖ نهذٔنخ ٔ َششِ
َشش انُذٔاد انزٙ شبسن فٛٓب لسى انؼلالبد انؼبيخ  

ثبنًذٚشٚخ ػهٙ انًٕلغ انشسًٙ نًحبفظخ 
 ٔانظفحخ انشسًٛخ نهفٛس ثٕن.الاسكُذسٚخ

 
 .َشش عًٛغ انًُبسجبد انزٙ رخض انؼبيهٍٛ ثبنًذٚشٚخ 
 .َشش اَغبصاد انًذٚشٚخ ػهٙ انًٕلغ انشسًٙ 

 
 

 
 .د انشثغ انسُٕ٘ َششح يؼهٕيبعبس٘ يشاعؼخ 
 
 

 
 
 

 

 
أسشفخ انٕلبئغ ٔانغشائذ انشسًٛخ انكزشَٔٛبً نسُخ  

2021/2022 
 

اسشفخ انمٕاٍَٛ ٔانمشاساد  ٔانكزت انذٔسٚخ ٔاػذاد انٕلبئغ  
 .انًظشٚخ ٔانغشٚذح انشسًٛخ انٕاسدح نًشكض انًؼهٕيبد
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:-   بيمبً 
فً يجبل 
انحبست 
اِنٍ 
 الإَزشَذ

 
 

 
 
 

 
 

 
 

صفحخ 
انًذَشَخ عهً 

انًىقع 
انشسًٍ 
نًحبفظخ 
الاسكُذسَخ 

انجىاثخ )
 (الانكزشوَُخ

نذوائش ا
 انًغهقخ

 
 

 
 
 

 
 

 
 

واقع و
انزىاصم 
 الإجزًبعً

 

 

 

انمؼبء ػهٙ 
 انجٛشٔلشاؽٛخ
ٔرسٓٛم  

انزؼبيم يغ 
 انًٕاؽٍُٛ

 

 
نهزٕاطم يغ 

انغٓبص انًشكض٘ 
نهزُظٛى ٔالاداسح 

ٔيٕافبرّ 
ثبنزحذٚش 

انًسزًش نمٕاػذ 
انجٛبَبد 

ٔانزمبسٚشانلاصيخ 

 
 
 

رجبدل 
انًؼهٕيبد 

ٔانزفبػم يغ 
 انًٕاؽٍُٛ

انشسًٗ  عهً انًىقع حرحذَث ثُبَبد انًذَشٌ 
رفؼٛم انذٔائش انًغهمخ عبسٖ  .حنًحبفظخ الإسكُذس٘

شئٌٕ "ثشثؾ انغٓبص انًشكضٖ نهزُظٛى ٔالاداسح 
ثبنشجكخ انذاخهٛخ ثٕحذح انحبست اٜنٙ " انًذٚشٚبد 

ثشَبيظ انؼًبنخ ٔالأعٕس نزفؼٛم ثًشكض انًؼهٕيبد 
 . ٔالاسشفخ الاكزشَٔٛخ ٔانٓٛكهخٔيشكض اػذاد انمبدح

 
 ٔاسسبل يخبؽجبد vpnاسسبل يخبؽجبد ػٍ ؽشٚك  

نلاسشٛف الانكزشَٔٗ ثؼذ سحت عًٛغ انًسزُذاد 
 انخبطخ ثبنًكبرجخ 

 
سزفسبساد انًٕاؽٍُٛ ػٍ اسزمجبل شكبٖٔ ٔا 

 انخبص ثبنًذٚشٚخ َٔشش كم يبْٕ face bookؽشٚك 
عذٚذ خبص ثبنًذٚشٚخ ٔثٛبَبرٓب نهزفبػم يغ 

انًٕاؽٍُٛ يٍ خلال انظفحخ انشسًٛخ نًذٚشٚخ 
 انزُظٛى ٔالإداسح

 نهزؼبٌٔ فٗ حرجبدل انًؼهٕيبد ثٍٛ انغٓبص ٔانًذٚش٘  1
  .نكزشَٔٗالإثشٚذ الئَغبص انؼًم ػهٗ 

 
رهمٗ عًٛغ انشكبٖٔ ٔالاسزفسبساد انزٗ رشد -  2

نكزشَٔٗ ئ ٔانشد ػهٛٓب ػهٗ انجشٚذ حئنٗ انًذٚش٘
 .Mana.gement @ yahoo ْٕٔ حانخبص ثبنًذٚش٘

Com + الاًٚٛم انغذٚذ 
-doa-idsc@alexandria.cloud.gov.eg  

  ح الإنكزشَٔٙحنهزٕاطم يغ يكزت انجٕاة
Alexandria. gov.eg@ gmail.com 

عًٛغ انجٛبَبد ٔانزمبسٚش الاحظبئٛخ ٔلٕاػذ  سسبلئ-3
نٗ انغٓبص انًشكض٘ نهزُظٛى ٔالإداسح ئانجٛبَبد 

 سسبنٓبئٔل ٔأٔاسزمجبل انزؼهًٛبد ٔرُفٛزْب أل ة
يٕافبح الاداسح انًشكضٚخ نهًؼهٕيبد ثبنغٓبص - 4

ثبنًطهٕة اَغبصِ ثبنًهف انٕظٛفٙ  ٔانٕاسد ػٍ ؽشٚك 
الاًٚٛم يٍ سئٛس انًششٔع نغًٛغ يذٚشٚبد 

انخذيبد ٔدٕٚاٌ ػبو انًحبفظخ 
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فً يجبل :- ربثع
انحبست اِنٍ 
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 لمجهات الممف الوظيقيبيانات 
:- الأتية

 العـــام الديـــوان
 مديرية التربية والتعميم

 مديرية الشئون الصحية

  التنظيم والإدارةمديـرية

 الشئون الإجتماعية مديرية
 الشباب والرياضة مديرية
 الإسكان والمرافق مديرية
 القوي العاممة مديــرية
 الطرق والنقل مديــرية
 الطب البيطري مديــرية
 الزراعـــة مديــرية
 التموين والتجارة مديرية
 الداخمية

وذلك بالمقارنة مع النموذج 
والعلاوة الدورية الخــاصة  (5)

لكل مديـرية واستخـراج  
الدرجات الخالية أول بأول كل 

شهور أليا  (3)
 

 
 
 
 
 

رطىَش انًُبرج 
 انُذوٌ

 
رظًٛى انُظى ٔٔػغ  

 خشائؾ رذفك انجٛبَبد
رظًٛى انجشايظ  

ٔرُفٛزْب ٔأخزجبس 
انًخشعبد انًطهٕثخ 
ٔرٕصٛك انُظبو فُٛبً 
ٔاعشائٛبً ثًب ٚؼًٍ 

 رُفٛزِ
 

ٔػغ ٔرُفٛز ثشَبيظ  
طٛبَخ الأعٓضح 

ٔانًؼذاد انفُٛخ ثًب 
ٚؼًٍ اسزًشاسٚخ 

 طلاحٛزٓب نهؼًم
 

ادخبل انجٛبَبد  
ٔيشاعؼزٓب ٔاداسح 

 لٕاػذ انجٛبَبد
رشغٛم لبػذح  

انجٛبَبد ٔاسزخشاط 
انًؼهٕيبد 

 ٔانًإششاد انًطهٕثخ 
رأيٍٛ انًؼهٕيبد  

انًخضَخ ػهٗ 
انحٕاست اٜنٛخ ػذ 

انؼجش أ انزهف ٔٔػغ 
الاعشاءاد َٔحذٚذ 

يسئٕنٛبد انزؼبيم يغ 
انًؼهٕيبد داخم 

 الاداسح

يزبثيخ رحذَث ورصىَت قىاعذ ثُبَبد -  1
نذٕٚاٌ انؼبو ٔيذٚشٚبد انخذيبد ل  انًهف انىظُفٍ

 ثبنؼلأح انذٔسٚخ ٔاسزًبسح انًٕاصَّ آنٛبً  ٔيشاعؼزٓب
ثبعًبنٙ انمٕح انفؼهٛخ نهغٓبد ؽجمب نكزبة دٔس٘ 

 فٙ احظبئٛخ يٕصػخ ػهٙ 2017نسُّ  (6)سلى 
انًغٕػبد انٕظٛفٛخ ٔانُٕػٛخ ٔانذسعخ انًبنٛخ 

ٔيٕافبح انغٓبص  ٔانزمبسٚش حٔأسزخشاط انذسعبد انخبنٙ
 .انًشكضٖ نهزُظٛى ٔالإداسح ثٓب كم صلاصخ شٕٓس

أيهٍُُ الأ ز ثيٍُ الاعزجبس انزيبوٌ وانزُمُق ثٍُ الإداساد 
انًيُُخ ثبنجهبص انًشكضٌ نهزُظُى والإداسح نزفيُم حصش 

  .انذسجبد انخبنُخ لاسزخذايهب فٍ ريُُُبد جذَذح
  

 نهذَىاٌ حنُم انقُبداد عهً يمزىي انًحبفعدرحذَث  
  .انيبو ويذَشَبد انخذيبد

 
جبسٌ اسزلاو الاسزًبساد انخبصخ ثبنيبيهٍُ ثًذَشَخ  

انزُظُى والاداسح انىاسدٍَ يٍ يمبهًخ انجحُشح يٍ شئىٌ 

انيبيهٍُ ويشاجيزهب واضبفزهب انٍ يىقع رحذَث انًهف 
 انىظُفً

 
 

جبسي سفع يشفقبد انًشحهخ انلبنلخ عهٍ يىقع رحذَث  

 نغًٛغ يذٚشٚبد انخذيبد ٔدٕٚاٌ انًهف انىظُفً
ػبو انًحبفظخ ٔيذٚشّٚ انشئٌٕ انظحٛخ ٔانًُبؽك 

 ٔانٕحذاد ٔانًسزشفٛبد انزبثؼّ
 

رى الأَزهبء يٍ رحذَث انًهف انىظُفٍ وسفع انًشفقبد  

ثبداسح ثشج  (رصىَش انيبيهٍُ واصم انجطبقبد انشخصُخ )

 ٔاداسح انؼبيشٚخ انزؼهًٛٛخ ٔاداسح انيشة انزيهًُُخ
 انؼغًٙ انزؼهًٛٛخ 

 
رصىَش )جبنُب رحذَث انًهف انىظُفٍ وسفع انًشفقبد  

ثبداسح انًُزضح  (انيبيهٍُ واصم انجطبقبد انشخصُخ 
 انزيهًُُخ انزيهًُُخ

يزبثؼخ انغٓبد انزٙ رى َحذٚش انًهف انٕظٛفٙ  
 يذٚشٚخ (11)ثٓب دٕٚاٌ ػبو انًحبفظخ ٔػذد 

 
جبسٌ رطىَش انًُبرج انًمزخذيخ فً انيًم    

   ثجًُع إداساد انًذَشَخ ثزصًًُبد يزطىسح
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الانشطة انبشايج الاهذاف و 

يؤشش 

انقيبط 

انًسئى

ل عن 

انتنفيز 

نسبة 

الانجبص  
يىقف الانجبص 

يعىقبت انتنفيز 
انحهىل 

انًقتشحة  جبسي نى يتى تى 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

فً يجبل :-  ربثع
 انحبست اِنٍ

 انجشيجخ
 

 "انًكــبرجــبد " 
 
 
 

 
 انزــــذسَـــت  " 

 
 

 
 
 

ركهُفبد يذَش 
انًذَشَخ نًشكض 
انًيهىيبد 

 

 
 

 
 

 

نزمهُم 
 انيًم

 

 

 "يجبل انجشيجخ 
رحهُم ورصًُى 
ورُفُز انجشايج 
انخبصخ ثإداساد 

انًذَشَخ 
ورذسَت 

انًىظفٍُ عهٍ 
 اسزخذايهب

 

 

 

 

 

 

 

 
 " انفُُخ نًيبوَخا" 

  : Wordثاسزخذاو ثشَبيظ   
الإػذاد انفُٙ نكبفخ يزكشاد انؼشع ػهٙ انسٛذ - أ 

انًحبفع َٔبئت انًحبفع ٔانسكشرٛش انؼبو انًسبػذ ٔ 
ٔكبفخ انًكبرجبد انظبدسح نهسبدح "انًكبرجبد انظبدسح

 سؤسبء الإداساد انًشكضٚخ ثبنغٓبص ٔ انٕصاساد 
ثؼغ  انًكبرجبد انخبطخ ثاداساد انًذٚشٚخ انٕاسدح - ة 

 .ٔانظبدسح
ػهٗ يسزٕٖ عًٛغ ٔحذاد .رحذٚش انًهف انٕظٛفٗ 

انغٓبص الاداسٖ نهذٔنخ ٔٔحذاد الإداسح انًحهٛخ ػهٗ 
يٕلغ انغٓبص انًشكضٖ نهزُظٛى ٔالإداسح ثُبء ػهٗ 

 ثشأٌ ٔػغ لٕاػذ انؼًم 6/9/2020اعزًبع ٕٚو الاحذ 
ٔيبصال انؼًم يسزًش حزٙ ربسٚخّ 

 .يزبثؼخ الادخبل ػهٗ يٕلغ انًهف انٕظٛفٙ  
يزبثؼخ انجٛبٌ انؼذدٖ نغًٛغ يذٚشٚبد انخذيبد ٔدٕٚاٌ  

 ػبو انًحبفظخ  
اسزًشاس يزبثؼخ انًشزشكٍٛ يٍ انخذيخ انؼبيخ فًٛب  

 . ٚخض رحذٚش انًهف انٕظٛفٙ
انذٕٚاٌ انؼبو + رى اَزٓبء ػذد يٍ يذٚشٚبد انخذيبد  

 ٔيذٚشٚخ انشئٌٕ انظحٛخ . ٔالاَزٓبء يٍ عًٛغ الاحٛبء

ثبنًزبؽك انطجٛخ انزبثؼخ ٔانًسزشفٛبد ٔاداسح ثشط انؼشة 
انزؼهًٛٛخ ٔانؼبيشٚخ انزؼهًٛٛخ ٔانؼغًٙ انزؼهًٛٛخ ٔعبس٘ 

 انؼًم ثبداسح انًُزضح انزؼهًٛٛخ 
عبس٘ يزبثؼخ الادخبل ٔانشفغ نغًٛغ يذٚشٚبد انخذيبد  

. ٔدٕٚاٌ ػبو انًحبفظخ رُفٛزا نهًشحهّ انضبنضخ
 

 
 انفُٛخ فًٛب ٚزؼهك ثأػًبل انحبست نهذٕٚاٌ انًؼبَٔخلذٚى د

انؼبو ٔيذٚشٚبد انخذيبد فٗ َطبق انجشايظ انزطجٛمٛخ 
ٔئداساد انًذٚشٚخ فًٛب ٚزؼهك يٍ ئسزفسبساد ػٍ ؽشٚك 

.  ئسزخذاو انحبست اٜنٗ ٔشجكخ الإَزشَذ
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