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  0 ذحُذسجعحش ٝ جُركٞظ ك٠ ٓؿحٍ جُخذٓس جُٔذ٤ٗس ك٠ ػٞء ظشٝف جُر٤ثٚ جُٔك٤ِٚاىقٞبً -1
 

 

 ٝعحتَ ضكغ٤ٖ أعِٞخ جُؼَٔ جُٔطرغ ك٢ ٝقذجش جُٔٞجسد جُرشش٣س ُشكغ   دساعخ -2
 0ٓغطٟٞ ًلحءضٜح ػ٠ِ ٓغطٟٞ جُٔكحكظس 

 
 

 جُٔرحدٟء جُؼحٓس ٖٓ جُلطحٟٝ جُط٠ ضظذس ك٠ ٓؿحٍ جُٔٞجسد جُرشش٣س ٝ جُؼَٔ  تزَٞغ -3
 0ػ٠ِ ٗششٛح ػ٠ِ جُؿٜحش جُٔخطظس ٝٓطحذؼس ض٘ل٤زٛح 

 
 

 شٌحٟٝ جُؼح٤ِٖٓ ٝدسجعطٜح ٝذكػٜح ٝجُؼَٔ ػ٠ِ ضلاك٢ أعرحخ جُشٌٟٞ ٝئهطشجـ تيقٜ -4
 0جُكٍِٞ جُٔ٘حعرس ُٜح 

 
 

 جُٔوشسجش جُٞظ٤لس ُِٔكحكظس ٝ ُؿ٤ٔغ جلأؾٜضز جُٔٞؾٞدز ك٠ أؽحسٛح ٝرُي إػذاد -5
 0ذحُط٘غ٤ن ٝ جُطؼحٕٝ ٓغ جلأؾٜضز جُٔخطظس 

 

 



 ٓششٝػحش ٓٞجصٗس جُٞظحتق ٝٓطحذؼس ض٘ل٤زٛح ؽروحً ُطؼ٤ِٔحش ٝصجسز جُٔح٤ُس ٝ   إػذاد-6
جُوشجسجش  جُط٠ ٣ظذسٛح جُؿٜحص جُٔشًضٟ ُِط٘ظ٤ْ ٝجلإدجسز ٝ ئػطٔحدٛح ٖٓ جُؿٜحص ًٝزُي 

 0ٝطق ٝضشض٤د جُٞظحتق ُؿ٤ٔغ جُؿٜحش ذحُٔكحكظس 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 أػٔحٍ ٝقذجش شثٕٞ جُؼح٤ِٖٓ جُٔخطِلس ك٠ دجتشز جُٔكحكظس ٝ جُطأًذ ٖٓ قغٖ  ٍتبثؼخ-7
ضطر٤وٜح ُ٘ظْ جُؼَٔ ؽروحً ُِٔرحدٟء جُٔغطوشز ُوٞج٤ٖٗ جُخذٓس جُٔذ٤ٗس ٝػَٔ ضوحس٣ش ذزُي 

 0 ثشأّٖبُِؼشع ػ٠ِ جُغ٤ذ جُٔكحكع لإضخحر ٓح٣شجٙ 
 

 
 

 جلإقط٤حؾحش جُطذس٣ر٤س ٝٝػغ ع٤حعس ٝخطؾ ٝذشجٓؽ جُط٘ل٤ز ٝجلإششجف ػ٠ِ ض٘ل٤زٛح حصش -8
ذٔشجػحز ٓغط٣ٞحش جُط٘ل٤ز جُٔكذدز ك٤ٜح ٝ جُط٘غ٤ن ٓغ أؾٜضز جُطذس٣د ٝػشع خطؾ ض٣ِٜٞٔح 

 0ػ٠ِ جُؿٜحص 
 

 

 عؿَ جلإقظحء جُٞظ٤ل٢ ػ٠ِ ٓغطٟٞ جُٔكحكظس ٝه٤ذ جُر٤حٗحش ٝ جُٔؼِٞٓحش  أٍغبك-9
جُٔطؼِوس ذحُط٘ظ٤ٔحش جُط٠ ضؼٜٔ٘ح ًٝزُي جُر٤حٗحش جُٔطؼِوس ذحُؼح٤ِٖٓ ٝأخطحس ٓشًض 

 جُٔؼِٞٓحش ذحُؿٜحص ذٜح 
 

 

 ؽِرحش جُذ٣ٞجٕ جُؼحّ ٝ ٓذ٣ش٣حش جُخذٓحش ذحُ٘غرس ُطؼذ٣َ ج٤ُٜحًَ جُط٘ظ٤ٔ٤س  ٍشارؼخ-10
 0ٝٓٞجكحز جُؿٜحص جُٔشًضٟ ُِط٘ظ٤ْ ٝجلإدجسز ذٜح لإذذجء جُشأٟ 

 

 ك٠ ض٘ل٤ز ع٤حعس جلأطلاـ جلإدجس١ ُطكو٤ن أٛذجكٚ ٝرُي ُشكغ ٓغطٟٞ  الإعتَشاس -11
 0جٌُلحءز جُو٤حد٣س جلإدجس٣س 

  
ٗتفعيـــ٘ا ثقجــ٘ه فبئــق الاحتشاً ،، 



 

                                                                                           
 

 
 

 
 

 

 

 

 

 

 
 

 

خطخ 
ٍذٝشٝخ اىتْظٌٞ ٗالإداسح 

 ىيؼبً اىَبىٚ
2016/2017  



 
 

 

 خطة
 

 إدارة التخطيط والمتابعو
 
 

 2016/2017للعاا المالل  
 
 
 



 

 
اىتخطٞػ ٗاىَتبثؼخ :- الإداسح 

    
  

                      اىتخطٞػ ٗاىَتبثؼخ       

                         ػذد اىجبحخِٞ ثبلإداسح  

   2016/2017                          فٚ 
                                                                  

 

ح ــــــــــالأّشػداف ـــــالأٓأختصبصبد الإداسح 

 

 اىضٍْٜ ىتْفٞز اىْشبغ  داىت٘قٜ
ٍؤشش 
ٍلاحظبد مَٜ 

7 8 9 10 11 12 1 2 3 4 5 6   

 ٓششٝػحش خطؾ ٝذشجٓؽ ػذادإ 
 .جُٔذ٣ش٣س  ٝٓطحذؼس ض٘ل٤زٛح 

 
 

 
 

 

 
 

 
 

 
 

 

 

 جُذٝس٣س اىَتبثؼخ-  1
ُط٘ل٤ز خطس ػَٔ 

جُٔذ٣ش٣س ُِؼحّ جُٔح٠ُ 
2014/2015  

 
 ٓششٝع خطس إػذاد -2

ػَٔ جُٔذ٣ش٣س ُِؼحّ 

 2014/2015جُٔح٠ُ 
 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

 

 جُخطؾ  ض٘ل٤ز ٍتبثؼخ- 1
ضو٤٤ْ ٗطحتؿٜح ٝجُرشجٓؽ ٝ

ٝضكذ٣ذ ٓشٌلاش جُط٘ل٤ز ٝ 
 جُٔ٘حعرٚ ئهطشجـ جُكٍِٞ 

 

جُؼحٓس   جُطٞؾ٤ٜحش تيقٜ -2

 ٗثشاٍذُٔششٝػحش جُخطؾ 
ض٘ل٤زٛح ٝئذلاؿٜح ُِٞقذجش 

 0جُشت٤غ٤س 
 
 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

 ٓششٝػحش خطؾ تيقٜ- 3

 لإػذجد تَٖٞذااً جلإدجسجش 

  0جُخطس جُؼحٓس ُِٔذ٣ش٣س 
 

 
 

 جلإؾشجءجش جُلاصٓٚ إتخبر-  4

ُِطؼذ٣لاش جُط٠ ضططِد 
قحؾس ٝظشٝف جُؼَٔ ئدخحُٜح 

ػ٠ِ جُخطٚ جُٔؼطٔذٙ خلاٍ 

 جلإدجسٙ  ٗإخطبسجُؼحّ 
 0 جُط٘ل٤ز  ٍٗتبثؼخجُٔؼ٤٘ٚ 

 
  

 

 

 

            12 
ٓطحذؼس 

 
 

12  
ٓششٝع 

خطٚ 

 ٌَُ
 ئدجسٙ

 
 

 1ػذد 

 ٓششٝع
 

 خطٚ

 
 
 
 

 

 
 

 

 

 

 
 

رَبىٜ الإ تَْٞٔ إداسٝٔمجٞش ثبحخِٞ ػبىٞخ 

فؼيٚ  ٍقشس فؼيٚ  ٍقشس  فؼيٍٚقشس فؼيٚ  ٍقشس 

- - - 2 5 2 5 2 

3 2 



 

 
 2016- 2015                إداسح اىتخطٞػ  ٗاىَتبثؼخ: تبثغ                                                                                       

                                                                                                                                              

 

الأّشطخ داف ـــــــالأٓختصبصبد الإداسح إ

 

اىضٍْٜ ىتْفٞز اىْشبغ  د اىت٘قٜ
ٍؤشش 
مَٜ 

ٍلاحظبد 

7 8 9 10 11 12 1 2 3 4 5 6   

 

   
 

 

 
 

 
 

 

 
 

 
 

 
 

 

 

ضوحس٣ش جلإٗؿحصجش إػذاد -   3

 ٝجُ٘ظق عٟ٘ٞ جُغٟ٘ٞ
 ٝجُشذغ عٟ٘ٞ

 

 
 

 
 

 

 
 

 
 

 

 
جٌُٔحضرحش  ٍتبثؼخ-  4

 ىيَذٝشٝٔجُٞجسدٙ 

  جُؼحّ ٤ٓٞ٣حً ػ٠ِ ٓذجس
 

جلإقظحت٤ٚ إػذاد -  5
جُشٜش٣ٚ ٌُِٔحضرحش 

 ىزَٞغجُٞجسدٙ ٝجُظحدسٙ 

 ىجٞبُجلإدجسجش ذحُٔذ٣ش٣ٚ 
 0ٓؼذٍ ئٗؿحص  ًَ ئدجسٙ 

 
 

جُطوش٣ش جُشٜشٟ إػذاد  -  6

 ػَٔ لإّزبصاد
 ٍٗ٘افبحجُٔذ٣ش٣ٚ 

 0جُؿٜحص ذٜح 
 

 
 

 
 جُذسجعحش ٝئذذجء جُشأٟ إػذاد-  7

 جُظلٚ رادجُل٠٘ ك٠ جُٔٞػٞػحش 
جُؼحؾِٚ جُط٠ ٣كذدٛح جُغ٤ذ 

 0  ٍذٝش اىَذٝشٝٔ/ جلأعطحر 
 

جُٔٞػٞػحش جُؼحؾِٚ ٍتبثؼخ -   8

/ ٝجُؼشع ػ٠ِ جُغ٤ذ جلأعطحر 
 ٓذ٣ش جُٔذ٣ش٣ٚ

 جلإٗؿحصجش جُغ٣ٞ٘ٚ ٝجُ٘ظق ع٣ٞ٘ٚ تزَٞغ- 1

 ٝجُشذغ عٟ٘ٞ ٖٓ ؾ٤ٔغ جلإدجسجش 
 

ٛزٙ جلإٗؿحصجش ٓغ ٓٞػٞػحش ٍشارؼخ   -2

 جُخطٚ  
 

 جُٜ٘حت٤ٚ ٝجُؼشع ػ٠ِ جُطوحس٣شإػذاد   -3

  ٍذٝش اىَذٝشٝٔ / اىغٞذ الأعتبر 
 

 
 

 
 

جُؿٜحص ذحُوحٛشٙ ذ٘غخٚ ٖٓ ٛزٙ  ٍ٘افبح -4

 جُطوحس٣ش 
 

 
 ثبىَذٝشٝٔ ؾ٤ٔغ جٌُٔحضرحش جُٞجسدٙ     ٍتبثؼخ

 ٗتحذٝذٝجُطأًذ ٖٓ جلأٗطٜحء ٖٓ ئٗؿحصٛح 

  0جُٔطأخشجش ٝٓطحذؼطٜح ٝجُطأًذ ٖٓ جُشد ػ٤ِٜح 
 

 
 

 

 
 

 
 

جلإٗؿحصجش ٖٓ ًَ ئدجسٙ ػ٠ِ ٓذجس  تزَٞغ  -1

 ًَ شٜش 
 

  جلإٗؿحصجش ٝض٘غ٤وٜح ٝط٤حؿطٜح ٍشارؼخ  -2

 جُطوش٣ش غْ ػشػٚ ػ٠ِ جُغ٤ذ ّغخ  -3
 ٓذ٣ش جُٔذ٣ش٣ٚ / جلأعطحر 

 جُٔشًض٣ٚ ُشثٕٞ جُٔذ٣ش٣حش ٍ٘افبح  -4

 ٝٝقذجش جُط٘ظ٤ْ ٝجلإدجسٙ ذ٘غخٚ ٖٓ جُطوش٣ش  
 

 

 

 
 

 

    

 
 

 

 
 

 

 
 

 

 
 

  ـ 

 
 

 

 

 
 

 

 

 
 

 

 

 
 

 

 ــــ

 
 

 

 1ػذد 
ضوش٣ش 

 عٟ٘ٞ
 

 1ػذد 
ضوش٣ش 
ٗظق 

 عٟ٘ٞ
 

 4ػذد 
ضوش٣ش  

سذغ 
 عٟ٘ٞ

 
 
 

ػذد 

500 

ٌٓحضرٚ 
 شٜش٣ٚ

 
 

  12ػذد 
ئقظحت٤ٚ 

 شٜش٣ٚ
 

 

 
 

 
 

 
 

  12ػذد 
ضوش٣ش 

 شٜشٟ

 
 

ؽروحً ُٔح 
 ٣شد

 

 

 

 100ػذد 
ٓٞػٞع 
 ػحؾَ

 

 
 

 

 
 

 
 

 

 
 

 
 

 
 
 

 
 

 

 
 

 
 

 
 

 

 
 

 
 

ضوش٣ش 
ئٗؿحص 

 شٜش١



 

 
 

 

 
 

 

 

 خطة
 الإداره العامو للخدمو

 المدنيو
 إستفسارات والفتاوى

 مجال الشكاوى
 2016/2017للعاا المالل  

                  



 

                                               
 

   

اىتخطٞػ ٗاىَتبثؼخ :- الإداسح 

                                      
 
  

 شئُ٘ اىخذٍخ اىَذّٞخ : إداسح                    

                         ػذد اىجبحخِٞ ثبلإداسح  
 2016/2017                          فٚ 

 

 

الأّشطخ داف ـــــــالأٓختصبصبد الإداسح إ

 

اىضٍْٜ ىتْفٞز اىْشبغ  د اىت٘قٜ
ٍؤشش 
مَٜ 

ٍلاحظبد 

7 8 9 10 11 12 1 2 3 4 5 6   
 

 ضشش٣ؼحش جُخذٓس تْفٞز 
 جُٔذ٤ٗس

 

ٗظحّ جُخذٓٚ جُٔذ٤ٗٚ تط٘ٝش  
 ذٔح ٣كون جُؼذجُٚ ذ٤ٖ جُ٘حط

 
 

 
 

 

 
 

 
 

 

 
 

 
 

 

 
 

 
 

 
 

 

 ػ٠ِ اىشد 
جلإعطلغحسجش جُٞجسدز ٖٓ 

ٓذ٣ش٣حش جُخذٓحش ٝد٣ٞجٕ 

ػحّ جُٔكحكظس ٝجلأؾٜضز 
جُطحذؼس ٖٓ خلاٍ جلإدجس٣س 

 18  سهْأقٌحّ جُوحٕٗٞ
 ك٠ ػٞء  2015 ىغْخ

جُٔرحدب جُٔغطوشز 

ُِخذٓس جُٔذ٤ٗس ٝضٞؾ٤ٜحش 
 جُؿٜحص ك٠ ٛزج جُشإٔ 

 

 

 

 

 

 

 جلإعطلغحسجش ك٠ ػٞء جُوٞج٤ٖٗ دساعخ  
ٝجُوشجسجش ٝجٌُطد جُذٝس٣س ٝجُطؼ٤ِٔحش جُظحدسز 

ٖٓ جُؿٜحص جُٔشًضٟ ُِط٘ظ٤ْ ٝجلإدجسز 

ٝجُٔرحدب جُٔغطوشز ك٠ ٓؿحٍ جُخذٓس ٝجُشد 
 0ػ٠ِ جُؿٜحش جلإدجس٣س ُطكو٤ن جُؼذجُس 

 
 سأٟ جلإدجسز جُٔشًض٣س ُِخذٓس إعتطلاع  

جُٔذ٤ٗس ذحُؿٜحص جُٔشًضٟ ُِط٘ظ٤ْ ٝجلإدجسز 

ك٠ جُـٔٞع ك٠ جُطلغ٤ش ٝجُشد ػ٠ِ 
 ذٔؼٕٔٞ جُشد ٓغطلغشز جُؿٜحش جلإدجس٣س جٍ

 0 جُٞجسد ك٠ ٛزج جُشإٔ 
 

 
 

 

 
 

 
 

                       

    
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

   
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 30ػذد 
 أعطلغحس

 

 شٜش٣حً 
 

 
 

 

 
 

 
 

 

 

 
 

 

رَبىٜ الإ قبُّ٘                     تَْٞٔ إداسٝٔ مجٞش ثبحخِٞػبىٞخ 

 فؼيٚ ٍقشس فؼيٚ  ٍقشس فؼيٍٜقشس فؼيٚ  ٍقشس فؼيٚ  ٍقشس 

      22  7 ــ 6 ـــ 8 ـــ 1 

22  



 2017- 2016إدارة الخدمه المدنيه       :- تابع 
*********                                                                         

غخ ــــالأّشداف ـــــــالأٓختصبصبد الإداسح إ

 

اىضٍْٜ ىتْفٞز اىْشبغ  د اىت٘قٜ
ٍؤشش 
مَٜ 

ٍلاحظبد 

7 8 9 10 11 12 1 2 3 4 5 6   
 

  ُؿحٕ جُطظِٔحشٍشارؼخ 
  

 جُوشجسجش جُخحطس ٍشارؼخ 
ذحُطشه٤حش ٝجُؼلاٝجش 

جُطشؿ٤ؼ٤س ٝجُطغ٣ٞحش 
 

 

 
 

 
 

 

 
 

 
 

 
 

 

 
 

 
 

 

 
 

 
 

 

 
 

 
 

 ٝذكع دساعخ 

جُشٌحٟٝ جُط٠ ضشد 
ُِٔذ٣ش٣س ٝجُشد ػ٤ِٜح 

 ٝٓطحذؼطٜح ٤ٓذج٤ٗحً 

 
 

 ئصجُس أعرحخ ٍحبٗىخ 
جُشٌٟٞ ُِؼح٤ِٖٓ قط٠ 

٣طْ أعطوشجسْٛ ٗلغ٤حً 

ٝئؾطٔحػ٤حً ٖٓ ٣إغش ػ٠ِ 
 ًلحءضْٜ ك٠ أدجء أػٔحُْٜ

 
 

 
 

ٓكحػش جُٔٞجسد  ٍشارؼخ 

جُرشش٣س ذحُذ٣ٞجٕ جُؼحّ 
ٝٓذ٣ش٣حش جُخذٓحش ٝجُطأًذ 

ٖٓ ضطر٤ن جُوٞج٤ٖٗ 
ٝجُِٞجتف جُٔؼٍٔٞ ذٜح 

ٝجُٔرحدب جُٔغطوشٙ ك٠ 

ٛزج جُٔؿحٍ ٝجُطكون ٖٓ 
  ػحّ ٝؾٞد ٓخحُلحش 

 
 

 

 ُوحءجش ٓذ٣شٟ ػقذ 
جُٔٞجسد جُرشش٣س ٖٓ ٗطحم 

 جُٔكحكظٚ ذظلٚ ٓ٘طظٔٚ  
 

 
 

 

 
 

 
 

 

جُشٌحٟٝ جُٞجسدٙ ٝجُط٠ ضكحٍ ٖٓ جُٔشًض٣ٚ دساعخ  
جُٔشًضٟ ًٝزج جُٞجسدٙ ٖٓ ٝصجسز  ُِشٌحٟٝ ذحُؿٜحص

 جُذُٝٚ ُِط٤ٔ٘ٚ 
 

 
 

 

 ػ٠ِ ضلاه٠ أعرحخ جُشٌحٟٝ ٝأهطشجـ اىؼَو  
جُكٍِٞ جُٔ٘حعرٚ ؽروحً لأقٌحّ ضشش٣ؼحش جُخذٓٚ 

 0جُٔذ٤ٗٚ ٝجُغ٤حعحش جُؼحٓٚ ُِذُٝٚ 
 
 ج٤ُٔذج٤ٗٚ ُِغحدٙ جُرحقػ٤ٖ ُِشٌحٟٝ اىَتبثؼٔ 

جُط٠ ُْ ٣طْ جُشد ػ٤ِٜح ك٠ خلاٍ خٔغس ػشش 
   ٣0ٞٓحً ٠ٛٝ جُٔذٙ جُوح٤ٗٞٗٚ ُِشد ػ٠ِ جُشٌٟٞ 

 
  0 ػ٠ِ جُؿٜحش جلإدجس٣ٚ جُطحذغ ُٜح جُشح٤ًٖ اىشد  

 
 

 ٝٓشجؾؼس ٓكحػش ُؿحٕ جُٔٞجسد دساعخ 

جُرشش٣س جُٞجسدز ٖٓ جُذ٣ٞجٕ جُؼحّ ٝٓذ٣ش٣حش 
جُخذٓحش ُِطأًذ ٖٓ علآس ضطر٤ن هٞج٤ٖٗ 

جُخذٓس جُٔذ٤ٗس ٝجٌُطد جُذٝس٣س ٝجُطؼ٤ِٔحش 
جُظحدسز ػٖ جُؿٜحص جُٔشًضٟ ُِط٘ظ٤ْ ٝجلإدجسز 

 0ٝجُوشجسجش ٝجُٔرحدب جُٔغطوشز  

 
 

 
 

 
 جُؿٜحش جلإدجس٣س ذحُٔكحكظس ُِط٘ر٤س ػ٠ِ إخطبس 

 ؽشكْٜ جُٔٞجسد جُرشش٣سجُغحدٙ ٓذ٣شٟ ٝسؤعحء 

ُِكؼٞس ك٠ ج٤ُٔؼحد جُٔوشس ُٔ٘حهشس ًَ ٓح ٛٞ ؾذ٣ذ 
ك٠ ٓؿحٍ جُخذٓس جُٔذ٤ٗس ًٝزج جُكٍِٞ ُِٔشٌلاش  

 جُط٠ ضؼطشػْٜ  جُوح٤ٗٞٗٚ جُكٍِٞ ُِٔشٌلاشٗمزاج  
      ك٠ ضطر٤ن هٞج٤ٖٗ جُخذٓس جُٔذ٤ٗس

 

  

    

 
 

 

 
 

 

 
 

 

 
 

   

 
 

 

 

 
 

 

 

 
 

 

 
 

 
 

 

 
 

 

 

 
 

 

 

 
 

 

ػذد 
330 

شٌٟٞ 
 ًَ "3 " 

 شٜٞس
 

 

 

 
 

 
 

 

 
 

 20ػذد 
ٓكؼش 

 شٜش٣حً 
 

 

 
 

 
 

 

 
 

 4ػذد 
 ُوحءجش

 



 2017- 2016                إدارة الخدمه المدنيه :-                                تابع 
                  *********                                                      

غخ ــــالأّشداف ـــــــالأٓختصبصبد الإداسح إ

 

اىضٍْٜ ىتْفٞز اىْشبغ  د اىت٘قٜ
ٍؤشش 
مَٜ 

ٍلاحظبد 

7 8 9 10 11 12 1 2 3 4 5 6   
 

 جٌُطد جُذٝس٣ٚ ّشش-    
جُظحدسٙ ػٖ جُؿٜحص  

ٝكطحٟٝ ٓؿِظ جُذُٝٚ 
ٝٓطحذؼس ض٘ل٤زٛح أٍٝ 

 0ذأٍٝ 

 
 

 جُوشجسجش ٍشارؼخ-  
جُخحطٚ ذحُطشه٤حش 

ٝجُؼلاٝجش جُطشؿ٤ؼ٤ٚ 

ٝجُطغ٣ٞحش ذحُذ٣ٞجٕ 
جُؼحّ ذحُٔكحكظٚ 

 ٝٓذ٣ش٣حش جُخذٓحش
 

 

 جُ٘شش جٌُطد جُذٝس٣ٚ ٝكطح١ٝ ٓؿِظ جُذُٝٚ ٝٓطحذؼس  ٝتٌ-  

 ض٘ل٤زٛح أٍٝ ذأٍٝ 

 
 

 

 
 

  ٝضك٤ِِٜح ٝضر٣ٞد جُٔرحدب جُٔغطوشز ٝجلأقٌحّ تزَٞغ-    
ٝئعطخلاص جلأسجء ٝجُكحلاش جُٔشحذٜٚ جُط٠ ٣ٌٖٔ 

 0ضٞط٤س جُططر٤ن ذشأٜٗح 
 

  جُؼشع ػ٠ِ جُؿٜحص ُطوش٣ش ٓح ضغطوش ػ٤ِٚ جُشأٟ -
  

 ج٥سجء جُٔغطوشز ػ٠ِ جُؿٜحش جُٔخطِلس جُط٠ ٝجكن ّشش    - 

جُؿٜحص ػ٠ِ ٓلاتٔس ض٘ل٤زٛح  
 

 ؽِرحش ئػحدز ضش٤ٌَ ُؿحٕ ضظِٔحش دساعخ -
جُؼح٤ِٖٓ جُٔٞػٞػس ُْٜ ٝجُط٠ ضشد ُِٔذ٣ش٣س ٖٓ 

د٣ٞجٕ ػحّ جُٔكحكظس ٝٓذ٣ش٣حش جُخذٓحش ك٠ ػٞء 

 47/78 اىقبُّ٘ ٖٓ 30أقٌحّ جُٔحدز 

 

  ٓزًشز ُِؼشع ػ٠ِ جُغ٤ذ جُٔكحكع  إػذاد -
 

 
 ٓششٝع هشجس ذاػحدز ضش٤ٌَ ُؿ٘س إػذاد-    

ضظِٔحش جُؼح٤ِٖٓ ٖٓ ضوحس٣ش جٌُلح٣س جُٔٞػٞػس 

 ذ٘حء ػ٠ِ ؽِد جُؿٜس جلإدجس٣س
 

  جُوشجس ٖٓ جُغ٤ذ جُٔكحكع إػتَبد   -
 

  جُؿٜس جلإدجس٣س جُطحُرس ذحُوشجسٍ٘افبح  -

 
 

 
                

    
 

 
 

 

 

 
 

 
 

 

 

   
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 

 
 

 

 

 

                               
 



                                2017 - 2016إدارة الخدمه المدنيه:-                         تابع 
*********                                                                   

غخ ــــالأّشداف ـــــــالأٓختصبصبد الإداسح إ

 

اىضٍْٜ ىتْفٞز اىْشبغ  د اىت٘قٜ
ٍؤشش 
مَٜ 

ٍلاحظبد 

7 8 9 10 11 12 1 2 3 4 5 6   
 

 ُؿحٕ جلأؾحصجش تشنٞو-    
 جُذسجع٤ٚ  ذأؾش أٝ ذذٕٝ أؾش

 
 

 

 
 

 
 

 

 
 

 
 

 

 
 

 
 

 
 ٓكحػش  ُؿحٕ ٍشارؼخ-   

 جُطظِٔحش 

                 

 ؽِرحش ضش٤ٌَ أٝ ئػحدز ضش٤ٌَ ُؿحٕ دساعخ      -

جلأؾحصجش جُذسجع٤س ذأؾش أٝ ذذٕٝ أؾش جُط٠ ضشد 
ُِٔذ٣ش٣س ٖٓ د٣ٞجٕ ػحّ جُٔكحكظس ٝٓذ٣ش٣حش 

جُخذٓحش ك٠ ػٞء أقٌحّ جُلاتكس جُط٘ل٤ز٣س ُِوحٕٗٞ 
 ذحُششٝؽ ٝجلأٝػحع جُٔ٘ظٞص ػ٤ِٜح ك٠ 78 /47

 ذط٘ظ٤ْ شثٕٞ جُرؼػحش 1959 / 112 سقٌجُوحٕٗٞ 
 جُذسجع٤س ٝجُٔ٘ف ٝجُوٞج٤ٖٗ جُٔؼذُس ٝجٌُِٔٔس ُٚ

 
 

  ٓزًشز ُِؼشع ػ٠ِ جُغ٤ذ جُٔكحكع إػذاد      - 

 
 ٓششٝع هشجس ذطش٤ٌَ أٝ ئػحدز ضش٤ٌَ  إػذاد      -

ُؿ٘س جلأؾحصجش جُذسجع٤س ذأؾش أٝ ذذٕٝ أؾش 
 ُِؿٜس جلإدجس٣س جُطحُرس 

 
  جُوشجس ٖٓ جُغ٤ذ جُٔكحكع إػتَبد      -

 

  جُؿٜس جلإدجس٣س جُطحُرسٍ٘افبح      - 
 

  
 ٝٓشجؾؼس ُؿحٕ جلأؾحصجش جُذسجع٤س ذأؾش أٝ دساعخ   - 

ذذٕٝ أؾش جُٞجسدز ُِٔذ٣ش٣س ٖٓ د٣ٞجٕ ػحّ 

جُٔكحكظس ٝٓذ٣ش٣حش جُخذٓحش ُِطأًذ ٖٓ علآس 
ضطر٤ن هٞج٤ٖٗ جُخذٓس جُٔذ٤ٗس ٝجٌُطد جُذٝس٣س 

ٝجُطؼ٤ِٔحش جُظحدسزٖٓ جُؿٜحص جُٔشًضٟ ُِط٘ظ٤ْ 
ٝجلإدجسز ٝجُوشجسجش ٝجُِٞجتف ٝجُٔرحدب جُٔغطوشز  

 

 جُٔكحػش ػ٠ِ جُغ٤ذ جُٔكحكع ػشض    -

 
  
 جُؿٜحش جلإدجس٣س ذحُٔكحػش ذؼذ ئػطٔحدٛح  ٍ٘افبح    -
  

    
 

 
 

 

 

 
 

 
 

 

 

   
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 

 
 

 
 

 

 
 

 
 

 

 
 

 
 

 
  8ػذد 

ٍحبظش 

أٗ 
غجقباً 

 ىَب ٝشد

 

 

 
 
 



 
                        

 

 خطة
 إدارة التفتيش

 2016/2017للعاا المالل  

 
 
 

 

 
 

 
 

 

 
 

 
 

 
 

 

 
 

 
 

 

 
 

 
 

 
 

 

 
 

 
 

 

 
 

 
 

 
 

 

 
 

 
 

 

 
 

 
 

 
 

 

 
 

 
 

 

 
 

 



 

 
 

 

 
 

 
 

 
 

اىتخطٞػ ٗاىَتبثؼخ :- الإداسح 

  
                            

 داسح اىتفتٞشإ                    
 

                  ػذد اىجبحخِٞ ثبلإداسح  

 2016/2017                     فٚ 
  

 

غخ ـــــالأّشداف ـــــــــــالأٓ ٓأختصبصبد الإداس

 اىضٍْٜ ىتْفٞز اىْشبغ  داىت٘قٜ
ٍؤشش 
مَٜ 

ٍلاحظبد 

7 8 9 10 11 
 

12 
 

1 2 3 4 5 6 
  

 تطجٞق ٖٓ علآس اىتأمذ 

 ٝجُوشجسجش جُٔ٘ظٔٚ جُوٞج٤ٖٗ
ُِؼَٔ ك٢ ٓؿحٍ شثٕٞ 

 0 جُخذٓس جُٔذ٤ٗس 

 :-اىٖذف اىشئٞغٜ     

********** 
 ٝقذز جُٔؼحِٓس ذ٤ٖ ؾ٤ٔغ تحقٞق 

 ىتحقٞقجُؼح٤ِٖٓ جُٔذ٤٤ٖٗ ذحُذُٝس 
 0 ضٌحكٞء جُلشص ٓرذأ 

 

 :-الإٔذاف اىفشػٞٔ             
********* 

 

 ػٖ جُٔخحُلحش اىنشف*  
جُؼورحش جُوحتٔٚ ك٢ عر٤َ ٝ

جُط٘ل٤ز ك٢ جُط٘ظ٤ْ جلإدجس١ 

 جُوظٞس ك٢ جُوٞج٤ٖٗ ٗثٞبُ
 أٝؾٚ جُؼلاؼ ٗإقتشاسٝجُِٞجتف 

 0  ٛزج جُشإٔفٜجُلاصٓس 
 

 
 

 

 
 

 
 
 

 

 ذحُٔوطشقحش ٝجُكٍِٞ اىتقذً- 
 جُوظٞس أٗرٔجُٔ٘حعرس ُٔؼحُؿس 

  0 ك٢ ج٥دجء 

 

 

 الأّشطٔ اىشئٞغٞٔ

********* 
جلإدجسٟ جُذٝسٟ  جُطلط٤ش إرشاء* 

 ٝقذجش  أػٔحٍ ػ٠ِٝجُٔلحؾة 
 ذٞقذجش جلإدجسز جُٔٞجسد جُرشش٣س 

 ٗرىلجُٔك٤ِس ٝٓذ٣ش٣حش جُخذٓحش 

ك٤ٔح ٣طؼِن  ذط٘ل٤ز جُوٞج٤ٖٗ 
ٝجُوشجسجش جُخحطس ُشثٕٞ جُؼح٤ِٖٓ 

ٝجلإؾشجءجش جُط٘ل٤ز٣س ذٜح ٝ جٌُطد 
جُذٝس٣س جُظحدسز ٖٓ جُؿٜحص جُٔشًض١ 

ُِط٘ظ٤ْ ٝجلإدجسز ك٢ ٛزج جُشإٔ  
 
 

 
 

 

 الأّشطخ اىفشػٞخ
********** 

 ُؿحٕ جُطلط٤ش تشنٞو  1/1
 0  ج٤ُٔذج٢ٗ

 

 جُطلط٤ش ػ٠ِ ٝقذجش إرشاء  1/2

 ُِطأًذ ٖٓ جُٔٞجسد جُرشش٣س

طكس جلإؾشجءجش جُوح٤ٗٞٗس 
 ٗرىل جُٔٞجسد جُرشش٣س  لإػَبه

ٖٓ ٝجهغ جُغؿلاش ٝجُِٔلحش 
 0 جُخحطس ذحُؼح٤ِٖٓ 

 
 ػ٠ِ جُغؿلاش ٖٓ ٝشداىتف 1/3

ق٤ع ٓذٟ جلإُطضجّ ذحُغؿلاش 

جُٔطٞسز جُظحدسز  ػٖ جُؿٜحص 
 0  جُٔشًضٟ ُِط٘ظ٤ْ ٝئلادجسز

 
 

 

              

 

 
 

 

رَبىٜ الإ تَْٞٔ إداسٝٔمجٞش ثبحخِٞ ػبىٞخ 

 فؼيٚ ٍقشس فؼيٚ ٍقشس فؼيٚ ٍقشسفؼيٚ  ٍقشس 

- - - 7  1  8 8 



 2017- 2016                      إداسح اىتفتٞش: تبثغ 
                      

غخ  ــالأّشداف  ــــــــالأٓأختصبصبد الإداسح 

 

 اىضٍْٜ ىتْفٞز اىْشبغ  داىت٘قٜ
ٍؤشش 
مَٜ 

ٍلاحظبد 

7 8 9 10 11 12 1 
 

2 
 

3 4 5 6 
  

 

 
 

 

 

 

 

 
 

 
 

 

 
 

 
 

  

 :-ٕٗزٓ اىزٖبد ٕٚ  
 :-ٍذٝشٝخ اىتشثٞخ ٗاىتؼيٌٞ   

  ئدجسز جُؼؿ٠ٔ جُطؼ٤ٔ٤ِس 
  ئدجسز ششم جُطؼ٤ٔ٤ِس 
 ئدجسز جُٔ٘طضز جُطؼ٤ٔ٤ِس 

 :-ٍذٝشٝخ اىشئُ٘ اىصحٞخ   
  ٕٞجُٔؼحَٓ جُشت٤غ٤س ذحُشث

 جُظك٤س 
 ٓغطشل٠ أؽلحٍ جلأٗلٞش٠ 
 ٖٓغطشل٠ سأط جُط٤ 

 :-ٍذٝشٝخ اىتعبٍِ الإرتَبػٚ  
  ئدجسز جُؿٔشى جلإؾطٔحػ٤س 
  ئدجسزجُٔ٘طضز 
  ئدجسز ٝعؾ جلإؾطٔحػ٤س 

 جُطوحس٣ش جُٜ٘حت٤س ذ٘طحتؽ إػذاد 1/4 
جُطلط٤ش 

 جُؿٜحص جُٔشًضٟ ُِط٘ظ٤ْ ٍ٘افبح 1/5  
   ٖٓ ضوحس٣ش جُطلط٤شثْغخخٝجلإدجسز 

 ػ٠ِ جُغ٤ذ جُٔغطشحس اىؼشض  
ذظٞسٙ ٖٓ جُطوش٣ش ذاػذجد / جُٔكحكع 

ٓزًشٙ ُِؼشع ػ٤ِٚ ذحُٔلاقظحش 
جُٞجسدٙ ٖٓ جُؿٜحص جُٔشًضٟ ُِط٘ظ٤ْ 

ٝجلإدجسٙ ػ٠ِ جُطوحس٣ش ٝجُٔٞجكوٚ ػ٠ِ 
 0ئخطحس جُؿٜٚ 

 جُؿٜٚ ذظٞسٙ ٖٓ جُطوش٣ش إخطبس  
 0ُط٘ل٤ز ٓح ٝسد ٖٓ ضٞط٤حش 

 ض٘ل٤ز ضِي جُطٞط٤حش ٖٓ ٍتبثؼخ  
 :-جُؿٜحش  ج٥ض٤ٚ  

 :-ٍذٝشٝخ اىتشثٞخ ٗاىتؼيٌٞ   
  ئدجسز جُؼؿ٠ٔ جُطؼ٤ٔ٤ِس 
  ئدجسز ششم جُطؼ٤ٔ٤ِس 
 ئدجسز جُٔ٘طضز جُطؼ٤ٔ٤ِس 

 :-ٍذٝشٝخ اىشئُ٘ اىصحٞخ   
  ٕٞجُٔؼحَٓ جُشت٤غ٤س ذحُشث

 جُظك٤س 
 ٓغطشل٠ أؽلحٍ جلأٗلٞش٠ 
 ٖٓغطشل٠ سأط جُط٤ 

 :-ٍذٝشٝخ اىتعبٍِ الإرتَبػٚ  
  ئدجسز جُؿٔشى جلإؾطٔحػ٤س 
  ئدجسزجُٔ٘طضز 
  ئدجسز ٝعؾ جلإؾطٔحػ٤س 

 ك٠ ػٞء  جُشٌح١ٝ ٝككظٜحتيقٜ 
 جُوٞج٤ٖٗ ٝجُِٞجتف ٝجُؼٞجذؾ جُٔؼٍٔٞ ذٜح

 
ػ٠ِ  جُذٝسٟ ٝجُٔلحؾةاىتفتٞش  

عؿلاش جُكؼٞس ٝجلإٗظشجف ك٠ قحُس 
 جُكحؾٚ ُزُي

  

 

 
 

 
 

 

 

 
 

 
 

 

 

 
 

 
 

 

 

 
 

 
 

   

 

 
 

 

 

 
 

 

 

 
 

 

 

 
 

 

 

 
 

 

 

 
 

 
 

 

 
 

 
 

 
 
 

 
 

 
 

 
 

 

 
 

 
 

 

 
 

 

 

 



 
 خطة

 إدارة الدراسات
 وبحوث التنميو الإداريو

 2016/2017للعاا المالل  
 

 
 

 
 

 
 

 
 



اىتخطٞػ ٗاىَتبثؼخ  :- الإداسح    
            ------------ 

  اىذساعبد ٗثح٘ث اىتَْٞٔ الإداسٝٔ  داسح إ               
                     ػذد اىجبحخِٞ ثبلإداسح  

 

 2016/2017ٙ ف                          
 

 

 
 

أختصبصبد الإداسح 
غخ  ـــالأّشداف  ــــــــالأٓ

 

ٍؤشش  اىضٍْٜ ىتْفٞز اىْشبغ  داىت٘قٜ
مَٜ 

ٍلاحظب
د 

7 8 9 10 11 12 1 2 3 4 5 6   
 جُذسجعحش ٝجُركٞظ ك٠ إػذاد 

ٓؿحٍ جُط٤ٔ٘س جلإدجس٣س ذٔح 

٣طٔش٠ ٝجُطط٣ٞش ك٠ ؽر٤ؼس 

 جلأػٔحٍ جُط٠ ٣وّٞ ذٜح جُؼحِٕٓٞ 
 

 جُذسجعحش جُخحطس إػذاد 
ذ٤ٌل٤س جُكلحظ ػ٠ِ جُػشٝجش 

 0جُو٤ٓٞٚ ٝجُر٤٘ٚ جُطكط٤ٚ 
 

 
 

 

 

 ٓشٌِس جُؤحٓس إػذاد ٗدساعخ ػِ 
جُط٠ ضٞجؾٚ ٓكحكظس جلإعٌ٘ذس٣س 
ٝأعرحذٜح ٤ًٝل٤س ٓؼحُؿطٜح ٝرُي 

 :ذحُططر٤ن ػ٠ِ 
 

 

 دٝ٘اُ ػبً اىَحبفظخ  
 ثؼط الأحٞبء اىتبثؼخ ىٖب 
 اىْتبئذ اىَغتخيصخ -  
 اىت٘صٞبد-  

 

 

ػوذ جُٞغحتن إػذاد دساعخ ػِ  
ٝجُٔغط٘ذجش جُٞسه٤س ٝقِٜح ػٖ 

ؽش٣ن ضك٣ِٜٞح ئ٠ُ ٝغحتن أٌُطش٤ٗٝس 
هحذِس ُِطذجٍٝ ٝجلإعطشؾحع ٝرُي 

ذحلإسشلس جلإٌُطش٤ٗٝس ٝرُي ذحُططر٤ن 

 :ػ٠ِ 
 ٍذٝشٝخ الإعنبُ  
 ٍذٝشٝخ اىتَِ٘ٝ  
  اىت٘صٞبدٝ اىْتبئذ - 

 
 ٓشٌِس إػذاد دساعخ ػِ 

جُغ٤حقس جُذجخ٤ِس ٤ًٝل٤س ض٘ش٤طٜح 
ٝؾِد ئ٣شدجش ُِٔكحكظس ػٖ ؽش٣ن 

جلإٛطٔحّ ذحُغ٤حقس جُذجخ٤ِس 
 :ذحلإعٌ٘ذس٣س ٝرُي  ذحُططر٤ن ػ٠ِ

 
 

اىٖٞئخ الأقيَٞٞخ ىتْشٞػ  
 اىغٞبحخ

 اىذٝ٘اُ اىؼبً  
 ثؼط الأحٞبء 
 .اىْتبئذ اىَغتخيصخ - 
 اىت٘صٞبد  - 

 

 
 
 
  

             
 

 

 
 

 
 

 

 
 

 
 
 

 

 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

  

 

رَبىٜ الإ تَْٞٔ إداسٝٔ مجٞش ثبحخِٞػبىٞخ 

 فؼيٚ  ٍقشس فؼيٍٜقشس فؼيٚ  ٍقشس فؼيٚ  ٍقشس 

- - - 6 - 3 - 9 9  



اىتخطٞػ ٗاىَتبثؼخ  :- الإداسح    
            ------------ 

  اىذساعبد ٗثح٘ث اىتَْٞٔ الإداسٝٔ  داسح إ               
                     ػذد اىجبحخِٞ ثبلإداسح  

 

 2016/2017ٙ ف                          
 

 

 
 

أختصبصبد الإداسح 
غخ  ـــالأّشداف  ــــــــالأٓ

 

ٍؤشش  اىضٍْٜ ىتْفٞز اىْشبغ  داىت٘قٜ
مَٜ 

ٍلاحظب
د 

7 8 9 10 11 12 1 2 3 4 5 6   
 

 

 

 
 

 

 
 أ٤ٔٛس جُطذس٣د     إػذاد دساعخ ػِ 

ٝ جُطذس٣د جُطك٣ِٞس ك٠ سكغ ٓغطٟٞ  
آدجء  جُؼح٤ِٖٓ ُٔٞجًرس جُطط٣ٞش ٝٓذٟ 

ٓغحٛٔس جُطذس٣د جُطك٠ِ٣ٞ ك٠ 
ضأ٤َٛ جُشرحخ لإ٣ؿحد كشص جُؼَٔ 

جُط٠ ٣ططِرٜح عٞم جُؼَٔ ٝرُي 
 :ذحُططر٤ن ػ٠ِ 

 
 جُوٟٞ جُؼحِٓس ٍذٝشٝخ  

 
 جُطؼحٖٓ جلإؾطٔحػ٠ٍذٝشٝخ  

 
  جُط٘ظ٤ْ ٝ جلادجسز ٍذٝشٝخ 
 

 اىْتبئذ اىَغتخيصخ - 
 اىت٘صٞبد- 

 
 

             
 

 

 
 

 
 

 

 
 

 
 
 

 

 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

 

 

رَبىٜ الإ تَْٞٔ إداسٝٔ مجٞش ثبحخِٞػبىٞخ 

 فؼيٚ  ٍقشس فؼيٍٜقشس فؼيٚ  ٍقشس فؼيٚ  ٍقشس 

- - - 6 - 3 - 9 9  



 
 

 خطة
 

 التنظيم وترتيب وموازنة الوظائف
 

 2016/2017للعاا المالل  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 اىتخطٞػ ٗاىَتبثؼخ:- لإداسح ا
  

  االتنظيم وترتيب وموازنة الوظائف :- الإدارة 
                      عدد الباحثين بالإدارة 

 2017- 2016                      في 
 

  

غخ  ـــــــــــــالأّشداف  ــــــــــالأٓأختصبصبد الإداسح 

 

 اىضٍْٜ ىتْفٞز اىْشبغ  داىت٘قٜ
ٍؤشش 
مَٜ 

ٍلاحظبد 

7 8 9 10 11 12 1 2 3 4 5 6   

 جُذسجعحش جُط٘ظ٤ٔ٤س إرشاء 

سض٤د جُٞظحتق شٗظْ ٝ
 جُٞظحتق ٝضط٣ٞش ٍٗ٘اصّخ

  0  جلأعح٤ُد ٝٓٞجهغ جُؼَٔ

 
   

 

 

 أٗلااً فٚ ٍزبه اىتْظٌٞ

----------------------------------------- 

ضط٣ٞش ج٤ُٜحًَ  ٍتبثؼخ-  1

جُط٘ظ٤ٔ٤ٚ جُٔؼطٔذٙ ٖٓ جُؿٜحص 
ُذ٣ٞجٕ ػحّ جُٔكحكظٚ ٝجُٞقذجش 

جُٔك٤ِٚ جُطحذؼٚ ُٜح ٝٓذ٣ش٣حش 

 ٝذطحهحش ُٞطق 0جُخذٓحش 
 .ٝؾذجٍٝ جُٞظحتق 

 
   ٓغ ئعطكذجظ ٝئػحدز ضو٤٤ْ   

 ذؼغ جُٞظحتق ٝضؼذ٣َ ٓغ٠ٔ

 
 

 
 
 

 

 
 

 

 جُٔوطشقحش جُط٘ظ٤ٔ٤ٚ دساعخ-  -2

جُط٠ ضشد ٖٓ جُذ٣ٞجٕ جُؼحّ ٝٓذ٣ش٣حش 
جُخذٓــــحش ٝجُٞقــــذجش جُٔك٤ِـــٚ 

  – ض٘ظ٤ٔ٤ٚ إػبدح – أعتحذاث) 

      ( ضرؼ٤ٚتؼذٝو

 
 

جُٔوطشقحش جُط٘ظ٤ٔ٤ٚ ٖٓ جُذ٣ٞجٕ تيقٚ  
 جُخذٓحش ٝجُٞقذجش ٍٗذٝشٝبدجُؼحّ 

 – ض٘ظ٤ْ إػبدح – أعتحذاث )جُٔك٤ِٚ 
     ( ضرؼ٤ٚ تؼذٝو-   ٓغ٠ٔ تؼذٝو

 
 

 جُر٤حٗحش جُلاصٓٚ ٖٓ جُؿٜحش إعتٞفبء   
 

ُِطؼشف ػ٠ِ   جُذسجعٚ جُلاصٓٚإػذاد 
 جُٔشحًَ جُط٘ظ٤ٔ٤ٚ جُوحتٔٚ 

 
 جُٔكحكع ُلإػطٔحد / ػ٠ِ جُغ٤ذ اىؼشض   

 
جُؿٜحص جُٔشًض١ ُِط٘ظ٤ْ ٝجلإدجسٙ ٍ٘افبح  

 ذحُذسجعٚ ذؼذ ئػطٔحدٛح 
 

ٝئخطحس جُؿٜحص   جُٔٞجكوٚ ٖٓ جُؿٜحصٗسٗد  
 ذٜح

 
ضط٣ٞش ج٤ُٜحًَ جُط٘ظ٤ٔ٤ٚ ٍتبثؼخ  

ًٝزُي ذطحهحش  جُٔؼطٔذٙ ٖٓ جُؿٜحص 
 جُٞطق ٝؾذٍٝ جُٞظحتق

 

 

 جُٔوطشقحش جُط٘ظ٤ٔ٤ٚ ٖٓ جُذ٣ٞجٕ تيقٚ 
جُؼحّ ٝٓذ٣ش٣حش جُخذٓحش ٝجُٞقذجش 

 – ئػحدز ض٘ظ٤ْ –أعطكذجظ  )جُٔك٤ِٚ 
  ( ضؼذ٣َ ضرؼ٤ٚ –ضؼذ٣َ ٓغ٠ٔ 

 
 جُر٤حٗحش جُلاصٓٚ ٖٓ جُؿٜحش  إعتٞفبء  

 
 جُذسجعٚ جُلاصٓٚ ُِطؼشف ػ٠ِ   إػذاد   

     جُٔشحًَ جُط٘ظ٤ٔ٤ٚ جُوحتٔٚ 
 

  ػ٠ِ جُغ٤ذ جُٔكحكع ُلأػطٔحداىؼشض    
 ٓٞجكحز جُؿٜحص جُٔشًضٟ ُِط٘ظ٤ْ ٝتٌ  

/ ٝجلإدجسٙ ذ٘غخٚ ٖٓ ٓزًشز جُغ٤ذ 
 جُٔكحكع 

   ٝسٝد جُٔٞجكوٚ ٖٓ جُؿٜحص  
 

جُكٜٚ ذحُٔٞجكوٚ ذؼذ ٝسٝدٛح ٖٓ   إخطبس  
 جُؿٜحص جُٔشًضٟ ُِط٘ظ٤ْ ٝجلإدجسٙ 

 

 
 

 

 
 

 
 

 

 
 

 
 

 

 
 

 
 

 
 

 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 
 

 

 
 

 
 

 

 
 

 
 

 

 
 

 
 

 
 

 

 
 

 
 

 

 

 
 

 

 
 

 
 

 

 
 

 
 

 

 
 

 
 

 
 

 

 
 

 
 

 

 
 

 

 
 

 

 
 

 

 
 

 
 

 

 
 

 
 

 

 
 

 
 

 
 

 

 
 

 
 

 

 

        

 13ػذد 
 ؾٜٚ

 

 
 

 
 

 

 
 

 
 

 

 
 
 

 

 
 

 
 

 

 
 

 

 
 

 
 

 

    

 تَْٞٔ إداسٝٔ مجٞش ػبىٞخ 
تَ٘ٝو 

 ٍحبعجخ
رَبىٜ الإ

 فؼيٚ  ٍقشس فؼيٍٜقشس  فؼيٍٜقشس فؼيٚ  ٍقشس فؼيٚ  ٍقشس 

 14 ـــ 1  5  7 - 1 -
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أختصبصبد الإداسح 
غخ  ـــــــــــــالأّشداف  ــــــــــالأٓ

 

 اىضٍْٜ ىتْفٞز اىْشبغ  داىت٘قٜ
ٍؤشش 
مَٜ 

ٍلاحظبد 

7 8 9 10 11 12 1 2 3 4 5 6   
 

  
 

 

 
 

 

 

 
 

 
 
 

 

   

جُٔؼٞٗٚ جُل٤٘ٚ ُؿ٤ٔغ أؾٜضز تقذٌٝ  -3
 جُٔكحكظٚ ك٠ ٓؿحٍ جُط٘ظ٤ْ ٝجُطشض٤د

 

فٚ ٍزبه اىتشتٞت :-   حبّٞباً 
========= 

 هشجسجش ست٤ظ جُؿٜحص ٍتبثؼخ-   

ٝجٌُطد جُذٝس٣ٚ ٝضٞؾ٤ٚ جُٞقذجش 
 0جلإدجس٣ٚ ٗكٞ ض٘ل٤زٛح ٝضطر٤وٜح  

 

 

 

 
 ٝئػحدز ضو٤٤ْ أعتحذاث 

ضؼذ٣َ -  ذؼغ جُٞظحتق 
 ٓغ٠ٔ

 
 

 

 
ٍ٘اصّخ فٚ ٍزبه :- حبىخباً  

          اى٘ظبئف
========== 

 

  اىَ٘اصّٔ  ئعطٔحسزتزَٞغ 
ُذ٣ٞجٕ ػحّ  ( 5) ٗٔٞرؼ 

جُٔكحكظٚ ٝٓذ٣ش٣حش جُخذٓحش 
 فٜ جُكحُٚ حغت ٝٓشجؾؼطٜح 

1/10/2016.  
 
 
 
 

 
 

ٝٓشجؾؼس ٓششٝػحش جُٔٞجصٗٚ تزَٞغ  
 ُِذ٣ٞجٕ 2018 / 2017ُِؼحّ جُٔح٠ُ

جُؼحّ ٝٓذ٣ش٣حش جُخذٓحش ٝٓٞجكحز 
 0جُؿٜحص  ذٜح 

 

 
 

 

جُرحقػ٤ٖ ذحلإدجسٙ ُطوذ٣ْ جُٔؼٞٗٚ تنيٞف -  
جُل٤٘ٚ ُِؿٜحش ك٠ ٓؿحٍ جُط٘ظ٤ْ 

 ٝجُطشض٤د
 

 
 

جُرحقػ٤ٖ ذٔطحذؼس هشجسجش جُغ٤ذ تنيٞف  
ست٤ظ جُؿٜحص جُٔشًضٟ ُِط٘ظ٤ْ / 

ٝجلالإدجسٙ ٝجٌُطد جُذٝس٣ٚ جُظحدسٙ ذشإٔ 
ٓٞجصٗس جُٞظحتق ٝئٌٓح٤ٗس جُط٘ل٤ز 

  .ٝجُططر٤ن
 
 
 
 

 ضط٣ٞش ثشأُٓوطشقحش جُؿٜحش تيقٜ  
 . ذطحهحش جُٞطق ٝؾذجٍٝ جُٞظحتق 

 
  

 

 جُذسجعٚ جُلاصٓٚ ٝأػطٔحدٛح ٖٓ إػذاد 
جُٔكحكع ٝٓٞجكحز جُؿٜحص  / اىغٞذ

جُٔشًضٟ ُِط٘ظ٤ْ ٝجلإدجسٙ ذٜح  ٝئضخحر 
 .جُلاصّ ٓغ ٝصجسز جُٔح٤ُٚ 

 
 

 
ٖٓ ًحكس أؾٜضز  " 5"  أعطٔحسٙ تيقٚ 

جُٔكحكظٚ قغد جُكحُٚ ك٠ 
1/10/2016.  

 
 جلأعطٔحسٙ جُٞجسدٙ ٖٓ جُؿٜٚ ٍشارؼخ 

 ٓغ ٓ٘ذٝخ ٖٓ شثٕٞ جُؼح٤ِٖٓ 
 

 جُطوش٣ش جُٜ٘حت٠ ٝٓٞجكحز جُؿٜحص إػذاد 
 جُٔشًضٟ ُِط٘ظ٤ْ ٝجلإدجسٙ ذٚ 

 
 

 
 ٓششٝػحش جُٔٞجصٗٚ ٖٓ ًحكس تيقٚ 

جُؿٜحش ٓشكوحً ذٜح جُٔغط٘ذجش جُلاصٓٚ 
 .ُِذسجعٚ 

 
 
 ذحُذسجعٚ ٝئػذجد جُطوش٣ش اىقٞبً 

 جُؿٜحص ٍٗ٘افبحجُٜ٘حت٠ ُِٔششٝع 
جُٔشًضٟ ُِط٘ظ٤ْ ٝجلإدجسٙ ذحُٔشحس٣غ 

 .ٝجُٔشكوحش جُلاصٓٚ 
 

             
 

 

 
 

 
 

 

 
 

 
 

 
 

 

 
 

 
 

 ػذد

13 
 رٖٔ

 
 

 
 

 

 
 ػذد

12 
 رٖٔ

 

 

 
 



   2017- 2016إدارة التنظيم               :- تابع 
 

   

غخ  ـــــــــــــالأّشداف  ــــــــــالأٓأختصبصبد الإداسح 

 

 اىضٍْٜ ىتْفٞز اىْشبغ  داىت٘قٜ
ٍؤشش 
مَٜ 

ٍلاس
ظبد 

7 8 9 10 11 12 1 2 3 4 5 6   
 
 

 
     

   
            

 
 

 

 
 
 

 
 

 

 

 ٓوطشقحش ض٣َٞٔ دساعخ 
جُٞظحتق ٝئػحدز جُط٣َٞٔ جُط٠ 
ضشد ُِٔذ٣ش٣ٚ خلاٍ جُؼحّ ػ٠ِ 
أعحط جُؼٞجذؾ جُط٠ ٝػؼٜح 

جُؿٜحص ٝٓح ضطؼٔ٘ٚ جُطأش٤شجش 
جُؼحٓٚ ُِٔٞجصٗٚ ُِؼحّ 

2016/2017 ّ. 
 

 

 
 
 
 

قحلاش ٗوَ جُؼح٤ِٖٓ  دساعخ 
ٖٓ ٝئ٠ُ جُؿٜحش جُٔخطِلٚ 

ٝٗوَ جُؼح٤ِٖٓ ػ٠ِ ٓؿٔٞػٚ 
ٗٞػ٤ٚ لأخشٟ ٝػ٠ِ ٓؿٔٞػٚ 

ٗٞػ٤ٚ ٓـح٣شٙ ًٝزُي جُ٘وَ ك٠ 
 د  /22ػٞء جُطأش٤ش 

 

 

 
 

 

ئعطكذجظ ٝضؼض٣ض ذؼغ دساعخ  
جُر٘ٞد ٝأٗٞجع جُرحخ جلأٍٝ ُِٔٞجصٗٚ 

ؽروحً ُِوٞجػذ جُط٠ ػٔ٘طٜح 
 0جُطأش٤شجش جُؼحٓٚ ُِٔٞجصٗٚ 

 
 
 

 

 
 
 

 

 ئػحدز ض٣َٞٔ جُٞظحتق دساعخ 
جُٞجسدٙ ػ٠ِ عر٤َ جُطزًحس ذٔٞجصٗس 
جُؿٜٚ جُطحُرٚ ك٠ طذد جلإقط٤حؾحش 
جُلؼ٤ِٚ ذحُؿٜحص ٝجُؼٞجذؾ جُٔؼٍٔٞ 

 0ُٜح ك٠ ٛزج جُشإٔ 
  

 
 

 

 

 

 

 جُخحطٚ ٝئػحدز جُط٣َٞٔ هطشقحشجُْ تيقٚ   
 .ٖٓ ًحكس جُؿٜحش 

  
 

عٚ لإػطٔحدٛح ٖٓ إٓزًشز دسجإػذاد  
  جُٔكحكع/ جُغ٤ذ 

  
جُؿٜحص جُٔشًضٟ ُِط٘ظ٤ْ ٝجلإدجسٙ ٍ٘افبح  

 .ذحُذسجعٚ ٝئضخحر جُلاصّ  ٖٓ جُٔح٤ُٚ 
 

 

 
 

  ذحُ٘وَ   جُٞجسدٙ جُؿٜحشٓوطشقحش  تيقٚ 
 

 .  جُر٤حٗحش جُلاصٓٚإعتٞفبء  
 

ٓزًشٙ دسجعٚ ٝئػطٔحدٛح ٖٓ جُغ٤ذ   إػذاد  
 جُٔكحكع/ 

 
 جُؿٜحص   ُِط٘ظ٤ْ ٝجلإدجسٙ ذحُوحٛشٙ   ٍ٘افبح  
 

 .      ذٔزًشز جُذسجعٚ ذؼذ ئػطٔحدٛح 
 
 
 

   ٓوطشقحش جُٞجسدٙ ٖٓ جُؿٜحش  تيقٚ 
 

 

 جُذسجعٚ جُلاصٓٚ ٝئػطٔحدٛح ٖٓ  إػذاد 
     0جُغ٤ذ جُٔكحكع 

 
 جُٔشًضٟ ُِط٘ظ٤ْ ٝجلإدجسٙ  جُؿٜحص ٍ٘افبح  

   ذٔزًشز ذحُذسجعٚ  ذؼذ ئػطٔحدٛح
 

 
 

  جُٔوطشقحش جُٞجسدٙ ٖٓ جُؿٜحشتيقٚ 
 

 ٓزًشز دسجعٚ ٝئػطٔحدٛح ٖٓ جُغ٤ذ  إػذاد 
 جُٔكحكع / 

 
 جُؿٜحص جٌُٔضٟ ُِط٘ظ٤ْ ٝجلإدجسٙ ذٜح ٍ٘افبح 

   .ٝئضخحر جُلاصّ ٓغ ٝصجسز جُٔح٤ُٚ
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غخ  ـــــــــــــالأّشداف  ــــــــــالأٓأختصبصبد الإداسح 

 

 اىضٍْٜ ىتْفٞز اىْشبغ  داىت٘قٜ
ٍؤشش 
مَٜ 

ٍلاس
ظبد 

7 8 9 10 11 12 1 2 3 4 5 6   
 
 

 
     

   
            

 
 

 

 
 
 

 
 

 

 

 ٓوطشقحش ض٣َٞٔ دساعخ 
جُٞظحتق ٝئػحدز جُط٣َٞٔ جُط٠ 
ضشد ُِٔذ٣ش٣ٚ خلاٍ جُؼحّ ػ٠ِ 
أعحط جُؼٞجذؾ جُط٠ ٝػؼٜح 

جُؿٜحص ٝٓح ضطؼٔ٘ٚ جُطأش٤شجش 
جُؼحٓٚ ُِٔٞجصٗٚ ُِؼحّ 

ٝجُخحطس .ّ 2016/2017
 :-ذح٥ض٢

 

 ٖضؼ٤٤ٖ أٝجتَ جُخشؾ٤٤ 

 ٓظحذ٢ جُػٞسز 
  ٖجُٔؼحه٤ٖ% 5ضؼ٤٤ ٖٓ 

  ضؼ٤٤٘حش ٖٓ قِٔس
 جُٔحؾغط٤ش

 
 
 

تؼِٞٞ ٍؼيٌ ثَذٝشٝخ اىتشثٞخ  
 ٗاىتؼيٌٞ

 

 

 
 
 

 

 
 

 

 
 

تغ٘ٝبد اىؼبٍيِٞ اىغٞش  
 2007 ىغْخ 155خبظؼِٞٞ ىــــ

 
 

 

 

 

 جُخحطٚ ٝئػحدز جُط٣َٞٔ هطشقحشجُْ تيقٚ   
 .ٖٓ ًحكس جُؿٜحش 

  
 

عٚ لإػطٔحدٛح ٖٓ إٓزًشز دسجإػذاد  
  جُٔكحكع/ جُغ٤ذ 

  
جُؿٜحص جُٔشًضٟ ُِط٘ظ٤ْ ٝجلإدجسٙ ٍ٘افبح  

 .ذحُذسجعٚ ٝئضخحر جُلاصّ  ٖٓ جُٔح٤ُٚ 
 

 

 
 
 
 
 
 

 
جلاهطشجـ ٖٓ جُؿٜس جُخحطس ذطؼ٤٤ٖ  تيقٚ 

 اىزِٝ أرتبصٗا اختجبساد جُٔؼ٤ِٖٔ 
 اىنبدس 

ٓزًشٙ جُذسجعٚ جُخحطس ذأهطشجـ  إػذاد  
ض٣َٞٔ ٝظحتق جُذسؾس جُػحُػس ذحُٔؿٔٞػس 

 جُ٘ٞػ٤س جُطخظظ٤س ضؼ٤ِْ
 ٗ ٍ٘افبح جُٔكحكع/  ٖٓ جُغ٤ذ  ػتَبدٕبئ 

جُؿٜحص جُٔشًض١ ُِط٘ظ٤ْ ٝجلإدجسٙ ذحُذسجعس 
 ٝجضخحر جُلاصّ ٓغ ٝصجسز جُٔح٤ُس

جخطحس ٓذ٣ش٣س جُطشذ٤س ٝجُطؼ٤ِْ ذحُٔٞجكوس كٞس  
 ٝسٝدٛح ٖٓ جُؿٜحص  

 
 جلاهطشجـ ٖٓ جُؿٜس جُخحطس ذطغ٣ٞس تيقٜ 

جُؼح٤ِٖٓ جُكحط٤ِٖ ػ٠ِ ٓإَٛ أػ٠ِ أغ٘حء 
 جُخذٓس ٝجُٔغطٞك٤ٖ ُششٝؽ جُٔحدز

 
  ٝػغ جُؼح٤ِٖٓ هرَ ٝذؼذ جُطغ٣ٞسٍشارؼخ 

 
 جُٔشكوحش ٝجُطأًذ ٖٓ طكطٜحٍشارؼخ  

 
ٓزًشز جُذسجعس جُخحطس ذحُطغ٣ٞس ػذاد ج 

 جُؼح٤ِٖٓ ػ٠ِ ٓإَٛ أغ٘حء جُخذٓس
 

جػطٔحدٛح ٖٓ جُغ٤ذ جُٔكحكع ٝٓٞجكحز جُؿٜحص  
جُٔشًض١ ذحُذسجعس ٝجضخحر جُلاصّ ٓغ ٝصجسز 

 جُٔح٤ُس
 ٓذ٣ش٣س جُطشذ٤س ٝجُطؼ٤ِْ ذحُٔٞجكوس ذؼذ اخطبس 

 ٝسٝدٛح ٖٓ جُؿٜحص 
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ؽس  ـــــــــــــجلأٗشدجف  ــــــــــجلأٙأخطظحطحش جلإدجسز 

 

 جُض٢٘ٓ ُط٘ل٤ز جُ٘شحؽ  شجُطٞه٢
ٓإشش 
 ٢ًٔ

ٓلاـ
ظحش 

7 8 9 10 11 12 1 2 3 4 5 6   
 

 

 

 

 
 

 

 

 
 

 ضشه٤حش جُؼح٤ِٖٓ دساعخ 
ٝجُٔغطٞك٤ٖ لإشطشجؽحش جُطشه٤ٚ 

ػ٠ِ ٓغطٟٞ جُٔؿٔٞػحش 
 جُ٘ٞػ٤ٚ جُٔؼطٔذٙ ذؿذٍٝ جُٞظحتق

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 دسجعس جلأقٌحّ جُوؼحت٤ٚ ٝض٘ل٤زٛح   

ذحُط٘غ٤ن ٓغ ؾٜحش جلأخطظحص 
 0ذحُٔكحكظٚ 

 
 
 
 
 
 
 
 

ضؿ٤ٔغ ٓلاقن ٓششٝػحش  
جُٔٞجصٗٚ ذٌحكس أؾٜضز جُٔكحكظٚ 

   2016/2017ُِؼحّ جُٔح٠ُ 
 

 
 
 

 
 
 
 
 
 

 
 

 ضػر٤ص جُؼح٤ِٖٓ جُٔطؼحهذ٣ٖ ػ٠ِ 
   0   دسؾحش دجتٔٚ 

 
 
 
 
 

 
 

 

 

 

هشجسجش جُطشه٤ٚ ُِؼح٤ِٖٓ جُٔغطٞك٤ٖ تيقٚ  
" جُٔذٙ جُر٤٘٤ٚ ُِطؼ٤٤ٖ ك٠ ٝظ٤لس ًر٤ش 

ٝذحه٠ جُؼح٤ِٖٓ "  ًطحخ – ك٤٤ٖ٘ –أخظحت٤٤ٖ 
ػ٠ِ ٓغطٟٞ جُٔؿٔٞػحش جُ٘ٞػ٤ٚ جُٔؼطٔذٙ 

 .ذؿذٍٝ جُٞظحتق 
 

  دسجعس ُط٣َٞٔ ضِي جُٞظحتق إػذاد 
 

ٓٞجكحز جُٔكحكع  ٝ/ ٖٓ جُغ٤ذإػتَبدٕب  
 جُٔشًضٟ ُِط٘ظ٤ْ ٝجلإدجسٙ ذحُذسجعٚ  جُؿٜحص 

 0   جُٔح٤ُسٓغٝئضخحر جُلاصّ 
 

جُٔذ٣ش٣حش ذحُٔٞجكوٚ كٞس ٝسٝدٛح ٖٓ إخطبس  
 0جُؿٜحص  ٝٝصجسز جُٔح٤ُٚ

 
 
 جُٞجسدٙ ٖٓ جُؿٜحشهطشقحش جُْضِو٠   

  
 

 

ئػذجد جُذسجعٚ جُلاصٓٚ ٝئػطٔحدٛح ٖٓ  
ٝئضخحر جُلاصّ ٓغ ٝصجسز /  جُغ٤ذ جُٔكحكع  

 .جُٔح٤ُٚ  
 
ٓٞجكحز جُؿٜحص جُٔشًضٟ ُِط٘ظ٤ْ ٝجلإدجسٙ  

 .ذحُذسجعٚ ٝئضخحر جُلاصّ ٓغ ٝصجسز جُٔح٤ُٚ  
 
 
 
 

 
 

 جُؿٜحشجُٔوطشقحش جُلاصٓٚ  ٖٓ ضِو٠  
 .جُطحذؼٚ 

 
 أعط٤لحء جُر٤حٗحش جُلاصٓٚ ُِذسجعٚ 

 
ئػذجد ٓزًشز  جُذسجعٚ ٝئػطٔحد ٖٓ   

 .جُٔكحكع / جُغ٤ذ 
 

 

 
 
 

 

  ٓٞجكحز جُؿٜحص جُٔشًضٟ ُِط٘ظ٤ْ ٝجلإدجسٙ ذٜح  
 

 

 0ٓٞجكحز ٝصجسز جُٔح٤ُٚ ٝئضخحر جُلاصّ ٓؼٜح  
 

 

٣طْ ئخطحس جُؿٜحش ذٔٞجكوس جُؿٜحص ٝجُٔح٤ُٚ  
 0كٞس ٝسٝدٛح 
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غخ  ـــــــــــــالأّشداف  ــــــــــالأٓأختصبصبد الإداسح 

 

 اىضٍْٜ ىتْفٞز اىْشبغ  داىت٘قٜ
ٍؤشش 
مَٜ 

ٍلاس
ظبد 

7 8 9 10 11 12 1 2 3 4 5 6   
 

 

 

 

 
 

 
 
 
 
 

 

 
 

 
ٓطحذؼس ٓح ضْ  ٖٓ ئؾشجءجش    

ذشإٔ ضػر٤ص جُؼٔحُٚ جُٔإهطٚ 
ٝضؼ٤٤ٖ أٝجتَ  خش٣ؿ٠ جُؿحٓؼحش 

 قط٠ ج٥ٕ 2003ٖٓ دكؼس 
ٝجُطكون ٖٓ ض٘ل٤ز جٌُطد جُذٝس٣ٚ 

ٝجُطٞؾ٤ٜحش جُظحدسٙ ٖٓ جُؿٜحص 
  0ك٠ ٛزج جُظذد ذٌَ دهٚ 

 
 

دسجعس ٓوطشقحش ئعطكذجظ  
ٝئػحدز ضو٤٤ْ ذؼغ جُٞظحتق ك٠ 
 ػٞء جُؼٞجذؾ جُط٠ ٣ؼؼٜح جُؿٜحص 

 
 
 

 

 

 

 
 .ضِو٠ جُٔوطشقحش جُٞجسدٙ ٖٓ جُؿٜحش  

 
ئػذجد ٓزًشز  جُذسجعٚ ٝئػطٔحد ٖٓ   

 .جُٔكحكع / جُغ٤ذ 
 
 

ٓٞجكحز جُؿٜحص جُٔشًضٟ ُِط٘ظ٤ْ ٝجلإدجسٙ كٞس  
 .جلإػطٔحد 

 
 

 جُؿٜحشجُٔوطشقحش جُٞجسدٙ  ٖٓ ضِو٠  
 .جُطحذؼٚ 

 
/ ئػذجد دسجعٚ ٝجُؼشع ػ٠ِ  جُغ٤ذ  

 .جُٔكحكع  ُلإػطٔحد 
 

 كٞس جلإػطٔحد ٣طْ ٓٞجكحز جُؿٜحص جُٔشًضٟ 
ُِط٘ظ٤ْ ٝجلإدجسٙ ُٔٞجكحض٘ح ذٔح ٣غطوش ػ٤ِٚ جُشأٟ 

0 

 
 

 
 

 
 

 

 
 

 
 

 

 
 

 
 

 
 

 

 
 

 
 

 
 

 

 
 

 
 

 

 
 

 
 

 
 
 

 
 

 
 

 
 

 

 
 

 
 

 

 
 

 
 

 
 

 

 
 

 
 

 
 

 

 
 

 
 

 

 
 

 
 

 
 
 

 
 

 
 

 
 

 

 
 

 
 

 

 
 

 
 

 
 

 

 
 

 
 

 

 
 

 
 

 
 

 
 

 

 
 

 
 

 

 
 

 
 

 
 

 

 

         
 

 
 

 
 

 

 
 

 
 

 

 
 

 
 

 
 

 

 
 

 
 

 

 
 

 
 

 

   
 

 
 

 
 

 

 
 

 
 

 

 
 

 
 

 
 

 

 
 

 
 

 

 
 

 
 



 
 خطة

 

 إدارة تخطيط القوى العاملو
 

 2016/2017 للعاا المالل
 

 



                                                                                       

اىتخطٞػ ٗاىَتبثؼخ :- الإداسح 
 

 
 

تخطٞػ اىق٘ٙ اىؼبٍيخ   :- الإداسح     
 

       ػذد اىجبحخِٞ ثبلإداسح            
 

   2017-  2016             فٜ 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

رَبىٜ الإ تَْٞٔ إداسٝٔ قبُّ٘  مجٞش ثبحخِٞػبىٞخ 

ٍقش
س 

 فؼيٚ ٍقشس فؼيٍٜقشس  ٍقشس فؼيٜ فؼيٚ  ٍقشس فؼيٚ  

- - - 3 - 2 12 4 12 9      

                                                                                   

ختصبصبد الإداسح 
غخ  ــالأّشداف  ــــــــالأٓ

 

ٍلاحظبد ٍؤشش مَٜ  اىضٍْٜ ىتْفٞز اىْشبغ  داىت٘قٜ

7 8 9 10 11 12 1 2 3 4 5 6   

 
إػذاد دساعبد تششٞذ - 

إعتخذاً اىق٘ٙ اىؼبٍئ 
ىزَٞغ ٍذٝشٝبد اىخذٍبد  

ثبىَحبفظٔ ٗ تحذٝج 
ٗتفؼٞو ّتبئزٖب ٗمزا 

اى٘حذاد اىَحيٞخ 
ٍٗزبىظ اىذٗىخ اىتبثؼخ 

 ىيَحبفظخ
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 

فٚ ٍزبه تؼِٞٞ رٗٙ - 
 الإحتٞبربد اىخبصخ

 
 
 

 - 

 
تحذٝذ اىفبئط ٗ اىؼزض  

ثَختيف اى٘ظبئف 
ثَذٝشٝبد اىخذٍبد 

ٗدٝ٘اُ ػبً اىَحبفظخ 
ٍِٗ ثْٖٞب ٍذٝشٝخ 

اىشئُ٘ اىصحٞخ اىتٜ 
تؼذ ٍِ ٍذٝشٝبد 
اىخذٍبد اىتبثؼخ 

 .ىَحبفظخ الاعنْذسٝخ 
إػذاد اىَقشساد  

اى٘ظٞفٞخ ٍغ تزَٞغ 
إحتٞبربد اى٘حذاد ٍِ 

 .مبفخ اىتخصصبد 
ٍؼبىزخ اىفبئط  

 ٗاىؼزض 
 
 

 
ت٘فٞش فشص ػَو  

ىزٗٙ الإحتٞبربد 
 اىخبصخ

 
 
ٍب ٝغتزذ ٍِ اػَبه  -

فٜ ٕزا اىَزبه فٜ 

ظ٘ء ت٘رٖٞبد اىزٖبص 
اىَشمضٛ ىيتْظٌٞ 

 ٗالإداسح

   
إػذاد دساعخ اىَقشساد  

 اى٘ظٞفٞخ ٍِ خلاه شقِٞ 
 اىؼَو اىَٞذاّٚ  
 اىؼَو اىَنتجٚ  
إػذاد تقشٝش اىذساعخ ثؼذ  

اىت٘صو إىٚ ّتبئذ اىفبئط 
 .ٗاىؼزض 

ٍ٘افبح اىزٖبص اىَشمضٙ  
ىيتْظٌٞ ٗالإداسح ثبىذساعبد 
 اىتٚ ٝتٌ إػذادٕب اٗه ثأٗه 

 
 
 
 

 
 
 
 

 
حصش أػذاد اىَؼِْٞٞ اىذائَِٞ  

ٍِ رٗٙ الإحتٞبربد اىخبصخ 
 ث٘حذاد اىَحبفظخ 

حصش أػذاد اىذسربد  
 .اىَشغ٘ىخ ثَ٘اصّخ مو ٗحذح 

ٍِ إرَبىٚ % 5حغبة ّغجخ  

 .اىذسربد اىَشغ٘ىخ ثنو ٗحذح
ٍقبسّخ أػذاد اىَؼِْٞٞ ٍِ  

 إرَبىٚ اىذسربد
 .ػشض اىذساعخ ػيٚ اىزٖبص  

  
 

 

 
 

 

 
 

 

 
 

 

 
 

 

 
 

 

 
 

 

 
 

   
 

 

 

 
 

 

 

 
 

 

 

 
 

 

 
 

 
 

 

 
 

 

 
 

 

 

 
 

دسجعحش " 3"

ُٔذ٣ش٣حش 
جُخذٓحش 

ٝد٣ٞجٕ ػحّ 
جُٔكحكظس 

ٝٝقذجش 

جُكٌْ 
جُٔك٢ِ 

ٝجلإدجسز 
جُٔك٤ِس 

ٝٓؿحُظ 
جُٔذٕ 

 ذحلإعٌ٘ذس٣س
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 مركز المعلومات
 

 2016/2017 للعاا المالل
 

 
 

 



اىتخطٞػ ٗاىَتبثؼخ :- الإداسح 
  

 مركز المعمومات :       الإدارة 
            عدد الباحثين بالإدارة 

 الإجمالي تنميه إداريه كبير باحثين عالية
 فعمى  مقرر فعمى  مقرر فعمى  مقرر فعمى  مقرر
- - - 1 - 2 - 3 

- 2016           في 
أختصبصبد الإداسح    2017

ح ـــالأّشػداف ــــــــــالأٓ

 

 اىضٍْٜ ىتْفٞز اىْشبغ  داىت٘قٜ
ٍؤشش 
مَٜ 

 ٍلاحظبد

7 8 9 10 11 12 1 2 3 4 5 6   
   7 8 9 10 

 

11 
 

 

12 
 

1 2 3 4 5 6 
 

 
 

 ػذد

11 

 رٖٔ
 

 

 
 

 
 

 

 ػذد

11 
 جهه
 
 
 
 
 

 

 

 
 

 
 

 

 
 

 
 

 

 
 

 
 

 
 

 

 
 

 

 

 
 

 

 
 

 

هحػذز ذ٤حٗحش  تحذٝج- 

 جلأذ٤٘ٚ جُك٤ٌٓٞٚ 
 

 
 

 

 
 

 
 

هحػذز ذ٤حٗحش  تحذٝج-  

جُؼٔحُٚ جُٔإهطٚ ٝجُخرشجء 
 جُٞؽ٤٤ٖ٘ ٝجلأؾحٗد 

 
 

 
 

 

 
- 
 

  

ُِؿٜحش ذحُ٘غرٚ  ٙ خطحذحش ٓشكنإػذاد  

ُذ٣ٞجٕ ػحّ جُٔكحكظٚ ٝٓذ٣ش٣حش 
 جُخذٓحش 

 ذٜح جً  جُ٘ٔحرؼ جُخحطس ٓشكنتص٘ٝش  

   جُخحطٚ ذطِي جُكحلاشرؼجْٗجٍ
  جُؿٜحشُطِيخطحذحش جٍ ٓطحذؼس ٛزٙ ٝتٌ  

٣ٝطْ ٓشجؾؼطٜح ٝؽرؼٜح ذٞقذز جُكحعد 
ج٠ُ٥ لإسعحُٜح ُِؿٜحص جُٔشًضٟ ُِط٘ظ٤ْ 

  .ٝجلإدجسٙ 

 
 

 خطحذحش ذٌَ ٖٓ جُؼٔحُٚ إػذاد  

جُٔإهطٚ ٝجُخرشجء جُٞؽ٤٤ٖ٘ ٓشكوحً ذٚ 
جُ٘ٔحرؼ جُخحطٚ ذٌَ قحُٚ ػ٠ِ قذٟ 

 . ذحُ٘غرٚ ُذ٣ٞجٕ ػحّ جُٔكحكظٚ 

 
 ٓشجؾؼطٜح ٝؽرؼٜح ذٞقذز جُكحعد ٝتٌ 

ج٠ُ٥ لإسعحُٜح ُِؿٜحص جُٔشًضٟ ُِط٘ظ٤ْ 
  .ٝجلإدجسٙ 

 

 ٝقظش ئػذجد جُؼح٤ِٖٓ ذحُذ٣ٞجٕ تزَٞغ 
ػحّ جُٔكحكظٚ ٝجُٔذ٣ش٣حش جُطحذؼٚ 

قغد جُذسؾحش جُؼح٤ُٚ ٝجُٔؿٔٞػحش 
 ؽروحً  2016 /2015جُٞظ٤ل٤ٚ ك٠ 

جُخحص ذٔٞجصٗحش  " 5" ُ٘ٔٞرؼ سهْ 

جُٔذ٣ش٣حش ٝئػذجد جُؿذجٍٝ جُخحطٚ ذٜح 
 .ٝئسعحُٜح ئ٠ُ د٣ٞجٕ ػحّ جُٔكحكظٚ 

 
 

 
 

 

 
 

 
 

 
 

 

 
 

 
 

 
 

 

 
 

 
 

 

 

 

 
 

 
 

 
 

 

 
 

 
 

 

 
 

 
 

 
 

 

 
 

 

 
 

 
 

 
 

 

 
 

 
 

 

 
 

 
 

 
 

 

 
 

     

 
 

 
 

 
 

 

 
 

 
 

 

 
 

 
 

 
 

 

 
 

 

 
 

 
 

 
 

 

 
 

 
 

 

 
 

 
 

 
 

 

 
 

 

 
 

 
 

 
 

 

 
 

 
 

 

 
 

 
 

 
 

 

 
 

 

 
 

 
 

 
 

 

 
 

 
 

 

 
 

 
 

 
 

 

 
 

 

 
 

 
 

 
 

 

 
 

 
 

 

 
 

 
 

 
 

 

 
 

3 



 2017 - 2016إدارة مركز المعمومات     :- تابع 

 
 
 

 ٓغـــــالأّشداف  ــــــالأٓأختصبصبد الإداسح 

 

 اىضٍْٜ ىتْفٞز اىْشبغ  داىت٘قٜ
ٍؤشش 
مَٜ 

ٍلاحظبد 

7 8 9 10 
 

11 
 

 

12 
 

1 2 3 4 5 6   
 
 

      
 

 

 
 

 ضؿ٤ٔغ جُٔؼِٞٓحش ٝتٌ 
  –جُط٠ ضخض جُٔذ٣ش٣ٚ 

  ك٠ شٌَ إصذاسٕب 
  سذغ ع٣ٞ٘ٚ–ٗششٙ دٝس٣ٚ 
 

 

 

 

 فٚ ٍزبه اىت٘حٞق: حبّٞب
 :-ٗاىَنتجٞٔ 

--------------------- 
 ٝض٘ظ٤ْ ٝضر٣ٞد تزَٞغ-  

ُطٞك٤ش جُوٞج٤ٖٗ ٝجُِٞجتف 

جُٔؼِٞٓحش ٝجُر٤حٗحش جُلاصٓٚ 
لإؾشجء جلأذكحظ جُط٠ ضؿش٣ٜح 

جُٔذ٣ش٣ٚ ك٠ ٓؿحٍ أػٔحُٜح 
جُٔخطِلٚ ؽروحً لإدجسجش 

 جُٔذ٣ش٣ٚ  

 
 

جُٔشجؾغ جُؼ٤ِٔٚ تزَٞغ -  

ٝجُٞغحتن ٝجُ٘ششجش ٝجٌُطد 

ٝجُٔؿلاش ُطٞك٤ش جُر٤حٗحش 
ٝجُٔؼِٞٓحش جُلاصٓٚ لإؾشجء 

جلأذكحظ جُط٠ ضؿش٣ٜح 
جُٔذ٣ش٣س ك٠ ٓؿحلاش 

جُخذٓس " ػِٜٔح جُٔخطِلس 

 جُوٟٞ جُؼحِٓس – جُٔذ٤ٗس –
 " ..... 

 
 
 
 
 

 
 

اىخب فٚ ٍزبه اىْشش ث

--------------------- 
 جٌُطد جُذٝس٣س جُط٠ ضشد ّشش

 جُٔشًضٟ ُِط٘ظ٤ْ ٖٓ جُؿٜحص 
  .ٝجلإدجسٙ

 
 ٗششز ٓؼِٞٓحش دٝس٣ٚ أصذاس- 

سذغ ع٣ٞ٘ٚ ضٞػف ئٗؿحصجش 
 جُٔذ٣ش٣ٚ 

 

 

       
 

 ػ٠ِ جُؿشجتذ جُشع٤ٔس ٝجُٞهحتغ الإغلاع 
ز ٝهشجسجش جُٔكحكع ٝس١جُٔظش٣س ٝجٌُطد جُذ

ٝجُ٘ششجش جُظحدسز ٖٓ جُؿٜحش ًٝحكس جُٔظحدس 

جلأقشٟ ٝئعطخشجؼ جُٔٞػٞػحش جُط٠ ضْٜ 
 . جُٔذ٣ش٣س 

 
 . جُٔٞػٞػحش ٝضٞغ٤وٜح فٖشعخ 

 

 
ُؿ٤ٔغ جُؿٜحش جُطحذؼٚ  " 5"  ٗٔٞرؼ إعتلاً 

ٝجُطؼذ٣لاش جُط٠ ؽشأش ػ٠ِ جُ٘ٔٞردؼ جُؿذ٣ذ ٖٓ 
ئدجسز جُط٘ظ٤ْ ٝجُ٘شش ُٜح ٝٓشجؾؼطٜح ٓغ ئدجسز جُط٘ظ٤ْ 

ٝذؼذ رُي ٣طْ ٓٞجكحز جلإدجسٙ جُٔشًض٣ٚ ُِٔؼِٞٓحش  
 .ذحُوحٛشٙ 

 
 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

 
 

 
 

 

 
 

 
 

 

 
 

 
 

 

 
 

 
 

 
 

 

 
 

 
 

 

 
 

 
 

 

 
 

 
 

 

 
 

 
 

 
 

 

 
 

 
 

 

 
 

 
 

 

 
 

 
 

 

 
 

 
 

 
 

 

 
 

 
 

 

 
 

 
 

 

 
 

 
 

 

 
 

 
 

 
 

 

 
 

 
 

 

 
 

 
 

 

 
 

 
 

 

 
 

 
 

 
 

 

 
 

 
 

 

 
 

 
 

 

 
 

 
 

 

 
 

 
 

 
 

 

 
 

 
 

 

 
 

 
 

 

 
 

 
 

 

 
 

 
 

 
 

 

 
 

 
 

 

 
 

 
 

 

 
 

 
 

 

 
 

 
 

 
 

 

 
 

 
 

 

 
 

 
 

 

 
 

 
 

 

 
 

 
 

 
 

 

 
 

 
 

 

 
 

 
 

 

 
 

 
 

 

 
 

 
 

 
 

 

 
 

 
 

 

 
 

 
 

 

 
 

 
 

 

 
 

 
 

 
 

 

 
 

 
 

 

 
 

 
 

 

 
 

 
 

 

 
 

 
 

 
 

 

 
 

 
 

 

 
 

 
 

 

 
 

 
 

 

 
 

 
 

 
 

 

 
 

 
 

 

 
 

 ّغخ 3
 خبسرٞخ

 
 

 
 

 

 
 

 
 

 

 
 

 
 

 

 
 

 
 

 
 

 

 
 
 

 

 
 

 

 
 



 
 
 
 
 
 
 
 

 
 خطة

 

 التطوير وتقييم الآداء
 

 2016/2017للعاا المالل  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

 
 
 
 
 



 
 
 

اىتخطٞػ ٗاىَتبثؼخ :- الإداسح    

                         

 اىتط٘ٝش ٗتقٌٞٞ اٟداء :                      الإداسح 
       

ػذد اىجبحخِٞ ثبلإداسح                         
 2017-2016                          فٜ 

 
 
 

 

 ٓغـــــالأّشداف  ــــــالأٓأختصبصبد الإداسح 

 

 اىضٍْٜ ىتْفٞز اىْشبغ  داىت٘قٜ
ٍؤشش 
مَٜ 

ٍلاحظبد 

7 8 9 10 
 

11 
 

 

12 
 

1 2 3 4 5 6   
 

 جلإؽحس جُؼحّ ُخطس تْفٞز 

ػَٔ ٓذ٣ش٣س جُط٘ظ٤ْ 
 ٝجلإدجسٙ 

 فٚ ٍزبه تقٌٞٞ اٟداء  -1
 

 
  

 

 
 

 
 

 دسجعس ضو٤٤ْ  إػذاد 
آدجء ٓغطشل٠ ػحّ 

٣طرغ ٓذ٣ش٣س جُشثٕٞ 

 :جُظك٤س ٠ٛٝ
 ٓغطشل٠ جُؿٜٔٞس٣س 

 
 

 
 

 

 
ضو٤٤ْ آدجء ٓذ٣ش٣حش  

جُخذٓحش ٖٓ خلاٍ ٓطحذؼس 
جُؼَٔ ذحُ٘ٔحرؼ ُِخذٓحش 

جُٞجسدز ٖٓ جُؿٜحص ٝجُط٠ ضْ 

ضط٣ٞشٛح ٖٓ خلاٍ ٓطحذؼس 
ض٘ل٤ز جٌُطد جُذٝس٣س 

ٝجُطٞؾ٤ٜحش جُظحدسز ػٖ 
جُؿٜحص جُٔشًضٟ ُِط٘ظ٤ْ 

 ٝجلإدجسز

 
 

 

 

 

 

 
جُرذء ك٠ جُٔشقِس جٌُٔطر٤س ٝضشَٔ ضؿ٤ٔغ  -1

جُٞغحتن ٝجُٔغط٘ذجش ُٔٞجهغ ضوذ٣ْ جُخذٓس 

 .ٝجلإؽلاع ػ٤ِٜح 

جُرذء ك٠ جُٔشقِس ج٤ُٔذج٤ٗس ٝضشَٔ جُض٣حسجش  -2
 .ج٤ُٔذج٤ٗس ُٔٞجهغ ضوذ٣ْ جُخذٓس

ئػذجد جُذسجعس ٝٓٞجكحز جُؿٜحص جُٔشًضٟ  -3
 ُِط٘ظ٤ْ ٝجلإدجسز ذحُوحٛشز ذ٘غخس ٖٓ جُذسجعس 

 

 
 

 
ٖٓ خلاٍ ضش٤ٌَ ٓؿٔٞػحش ػَٔ ٖٓ جلإدجسز  

ُٔطحذؼس ض٘ل٤ز جُؼَٔ ذ٘ٔحرؼ جُخذٓحش جُط٠ ضْ 

 ضط٣ٞشٛح ٝجُٞجسدز ٖٓ جُؿٜحص
 

 
 
 

 

 
 

 

 
 

 
 

 

 

 
 

 

 
 

 
 

 

 
 

 
 

 
 

 

 
 

 
 

 

 
 

 
 

 

 
 

 
 

 

 
 

 
 

 
 

 

 
 

 
 

 

 
 

 
 

 

 
 

 
 

 

 
 

 
 

 
 

 

 
 

 
 

 

 
 

 
 

 

 
 

 
 

 

 
 

 
 

 
 

 

 
 

 
 

 

 

 
 

 

 
 

 
 

 

 
 

 
 

 
 

 

 
 

 
 

 

 

 
 

 

 
 

 
 

 

 
 

 
 

 
 

 

 
 

 
 

 

 
 

 
 

 

 
 

 
 

 

 
 

 
 

 
 

 

 
 

 
 

 

 
 

 
 

 

 
 

 
 

 

 
 

 
 

 
 

 

 
 

 
 

 

 
 

 
 

 

 
 

 
 

 

 
 

 
 

 
 

 

 
 

 
 

 

 
 

 
 

 

 
 

 
 

 

 
 

 
 

 
 

 

 
 

 
 

 

 
 

 
 

 

 
 

 
 

 

 
 

 
 

 
 

 

 
 

 
 

 

 
 

 
 

 

 
 

 
 

 

 
 

 
 

 
 

 

 
 

 
 

 

 
 

 
 

 

 
 

 
 

 

 
 
 

 

 
 

 
 

 

 
 

 
 

 

 
 

 
 

 
 

 

 
 

 
 

 

 
 

 
 

 الإجمالي تنميه إداريه كبير باحثين عالية
 فعمى  مقرر فعمى  مقرر فعمى  مقرر فعمى  مقرر
- - - 2 9 5 9 7 

7 



 
                              2017- 2016إداسح اىتط٘ٝش ٗتقٌٞٞ اٟداء    :- تبثغ 

 ٓغـــــالأّشداف  ــــــالأٓأختصبصبد الإداسح 

 

 اىضٍْٜ ىتْفٞز اىْشبغ  داىت٘قٜ
ٍؤشش 
مَٜ 

ٍلاحظبد 

7 8 9 
 
10 

 

11 
 

 
12 

 

1 2 3 4 5 6   
 

فٚ ٍزبه تجغٞػ    
 الإرشاءاد

 

 
 

 
 

 

 
 

 
 

 

 
 فٚ ٍزبه اىتط٘ٝش 

 
 

 
 

 

 
 

 
 

 

 
 

 
 

 

 
 

 
 

 
 

 

 
 إػذاد دساعخ تجغٞػ  

خذٍخ " 2"إرشاءاد ػذد 
 :حنٍ٘ٞخ ثنو ٍِ 

 
 ٍذٝشٝخ اىتَِ٘ٝ 

ضرغ٤ؾ ئؾشجءجش ؽِد 
جُكظٍٞ ػ٠ِ جُرطحهس 

 جُز٤ًس
 

 الأحٞبء 
ضرغ٤ؾ ئؾشجءجش ؽِد ضظش٣ف 

ُطٞط٤َ ٓشجكن ُِٔرح٠ٗ 
 جُؿذ٣ذز

 
 
 

قظش جُٔٞجهغ جُط٠ ضكطحؼ 

ئ٠ُ ضط٣ٞش ك٠ قحُس ٝؾٞد 
ئػطٔحدجش ٓح٤ُس ُطط٣ٞش 

ٓٞجهغ جُخذٓحش ك٠ 
جُٔكحكظس ٝٝصجسز جُذُٝس 

 .ُِط٤ٔ٘س جلإدجس٣س 

 
 

ئػذجد د٤َُ ئسشحدٟ -
لإؾشجءجش جُؼَٔ جُذجخ٤ِس 

ُِخذٓحش جُط٠ ضوذٜٓح 

ٓذ٣ش٣س جُطشذ٤س ٝ جُطؼ٤ِْ 
 ذحلإعٌ٘ذس٣س 

 
 

 
 

 

 

 

ك٠ جُٔشقِٚ جٌُٔطر٤ٚ ٝضشَٔ ضؿ٤ٔغ اىجذء  

جُٞغحتن ٝجُٔغط٘ذجش ُٔٞجهغ ضوذ٣ْ جُخذٓس 
  . ٝجلإؽلاع ػ٤ِٜح

 
ك٠ جُٔشقِٚ ج٤ُٔذ٤ٗٚ ٝضشَٔ جُض٣حسجش اىجذء  

 .ج٤ُٔذج٤ٗٚ ُٔٞجهغ ضوذ٣ْ جُخذٓٚ
 

 جُذسجعٚ ٝٓٞجكحز جُؿٜحص جُٔشًضٟ إػذاد 

 ُِط٘ظ٤ْ ٝجلإدجسٙ ذحُوحٛشٙ ذ٘غخٚ ٖٓ جُذسجعٚ 
 

 
 

 

 
اىتْغٞق ٍغ اىَحبفظخ ٗٗصاسح اىذٗىخ  

ىيتَْٞخ الإداسٝخ ٍِ خلاه ٍخبغجتٌٖ 
ىي٘ق٘ف ػيٚ ٍذٙ ت٘فٞش إػتَبداد ٍبىٞخ 

 .ىتط٘ٝش ثؼط ٍ٘اقغ اىخذٍبد اىزَبٕٞشٝخ 
اى٘ق٘ف ػيٚ ٍذٙ فبػيٞخ ثشّبٍذ تط٘ٝش  

 .اىخذٍبد اىحنٍ٘ٞخ 

 
 

 تزَٞغ اىجٞبّبد ٍٞذاّٞباً - 
 تج٘ٝت اىجٞبّبد - 

ػَو ٍْبقشبد ثَْبغق اىتشثٞخ ٗ اىتؼيٌٞ - 

 قجٞو اىطجغ اىْٖبئٚ 
اىطجغ اىْٖبئٚ ىيذىٞو حٌ ٍ٘افبح اىزٖبص - 

 ثبىقبٕشح ثْغخخ  ٍِ اىذىٞو
 

 

 
 

 

 

 

 
 

 
 

 

 
 

 
 

 
 

 

 
 

 
 

 

 
 

 

 

 

 
 

 
 

 

 
 

 
 

 
 

 

 
 

 
 

 

 
 

 

 

 

 
 

 
 

 

 
 

 
 

 
 

 

 
 

 
 

 

 
 

 

 

 

 
 

 
 

 

 
 

 
 

 
 

 

 
 

 
 

 

 
 

 

 

 

 
 

 
 

 

 
 

 
 

 
 

 

 
 

 
 

 

 
 

 

 

 

 
 

 
 

 

 
 

 
 

 
 

 

 
 

 
 

 

 
 

 

 

 

 
 

 
 

 

 
 

 
 

 
 

 

 
 

 
 

 

 
 

 

 

 

 
 

 
 

 

 
 

 
 

 
 

 

 
 

 
 

 

 
 

 

 

 

 
 

 
 

 

 
 

 
 

 
 

 

 
 

 
 

 

 
 

 

 

 

 
 

 
 

 

 
 

 
 

 
 

 

 
 

 
 

 

 
 

 

 

 

 
 

 
 

 

 
 

 
 

 
 

 

 
 

 
 

 

 
 

 

 

 

 
 

 
 

 

 
 

 
 

 
 

 

 
 

 
 

 

 
 

 

 

 

 
 

 
 

 

 
 

 
 

 
 

 

 

 

 
 

 
 

 

 
 

 
 

 
 

 

 
 

 
 

 

 
 

 

 



 

 
 

 
 خطة

 الشئون الق انونيو
 

 2016/2017للعاا المالل  
 

اىتخطٞػ ٗاىَتبثؼخ :- الإداسح 



  

    اىشئُ٘ اىقبّّ٘ٞخ            
  ػذد اىجبحخِٞ ثبلإداسح                         

 

 2016- 2015 فٜ                            

 
 

 

 
 

 ٓغـــــالأّشداف  ــــــالأٓأختصبصبد الإداسح 

 

 اىضٍْٜ ىتْفٞز اىْشبغ  داىت٘قٜ
ٍؤشش 
مَٜ 

ٍلاحظبد 

7 8 9 10 

 

11 
 

 

12 
 

1 2 3 4 5 6   
 

 ًحكس جلأػٔحٍ جُوح٤ٗٞٗس تنفيذ 

 جُخحطس ذحُٔذ٣ش٣س

 

 
 

 

     جُطكو٤ن كىٔح ٣كحٍ ٖٓ ٓزًشجش  إرشاء:- أٗلااً  
  ٓزًشجش ُِؼشعٗإػذاد ٓٞػٞػحش أٗ

 

  جُٔزًشجش جُٔكحُس ُلإدجسزتيقٚ 
 

 ٝئعطذػحء ٖٓ ٣شٟ  جُطكو٤وحشرشاءإ 
   0ئعطذػحتٚ لإعطٌٔحٍ جُطكو٤ن 

  

ٓزًشجش ذ٘ط٤ؿس جُطكو٤ن ٓغ ئهطشجـ  إػذاد 

جلإقحُس ئ٠ُ ج٤ُ٘حذس جلإدجس٣س ٝج٤ُ٘حذس جُؼحٓس 
  0ئرج ئعطذػ٠ جلأٓش  

 

 / جُٔزًشز ػ٠ِ جُغ٤ذ جلأعطحر ػشض 
 0ٓذ٣ش جُٔذ٣ش٣س  

 

 طكق جُذػحٟٝ جُط٠ ضشكغ ٖٓ أٝ تيقٚ 

 0  ػ٠ِ جُٔذ٣ش٣س
 

  جُٔزًشز ذزُي ٓذػٔٚ ذحُٔغط٘ذجشإػذاد 
جُك٤ٌٓٞٚ ٝٓطحذؼس ٓح هؼح٣ح جٍ ٤ٛثس إثلاؽٗ

٣ظذس ك٤ٜح  ٖٓ أقٌحّ ٝئذذجء جُشأٟ ك٠ 
  0ض٘ل٤ز جلأقٌحّ 

 
 

 

 ٝضكؼ٤ش ٓح ٣طؼِن ذحُذػحٟٝ  تزَٞغ:- حبّٞباً 
جُط٠ ضشكغ ٖٓ أٝ ػ٠ِ جُٔذ٣ش٣س ٝئػذجد 

جُٔزًشجش جُلاصٓس ٝئذلاؽ ٤ٛثس جُوؼح٣ح 

جُك٤ٌٓٞس ٝٓطحذؼس ٓح ٣ظذس ك٤ٜح ٖٓ 
 0  أقٌحّ ٝئذذجء جُشأٟ ك٠ ض٘ل٤زٛح

 

 
 

 

 
 

 
 

 
 

 

 
 

 
 

 

 
 

 

 
 

 

 
 

 
 

 
 

 

 
 

 
 

 

 
 

 
 

 
 

 

 
 

 

 
 

 
 

 
 

 

 
 

 
 

 

 
 

 
 

 
 

 

 
 

 

 
 

 
 

 
 

 

 
 

 
 

 

 
 

 
 

 
 

 

 
 

 

 
 

 
 

 
 

 

 
 

 
 

 

 
 

 
 

 
 

 

 
 

 

 
 

 
 

 
 

 

 
 

 
 

 

 
 

 
 

 
 

 

 
 

 

 
 

 
 

 
 

 

 
 

 
 

 

 
 

 
 

 
 

 

 
 

 

 
 

 
 

 
 

 

 
 

 
 

 

 
 

 
 

 
 

 

 
 

 

 
 

 
 

 
 

 

 
 

 
 

 

 
 

 
 

 
 

 

 
 

 

 
 

 
 

 
 

 

 
 

 
 

 

 
 

 
 

 
 

 

 
 

 

 
 

 
 

 
 

 

 
 

 
 

 

 
 

 
 

 
 

 

 
 

 

 
 

 
 

 
 

 

 
 

 
 

 

 
 

 
 

 
 

 

 
 

 

 
 

 
 

 

 
 

 

 
 

 
 

 
 

 

 
 

 
 

 

 
 

 
 

 
 

 

 
 

 

 
 

 
 2017- 2016تبثغ اىشئُ٘ اىقبّّ٘ٞٔ              

 الإجمالي قانون كبير باحثين عالية
 فعمى  مقرر فعمى  مقرر فعمى  مقرر فعمى  مقرر
- - - 3 - 1 - 4 

4  



      ====== 

 ٓغـــــالأّشداف  ــــــالأٓأختصبصبد الإداسح 

 

 اىضٍْٜ ىتْفٞز اىْشبغ  داىت٘قٜ
ٍؤشش 
مَٜ 

ٍلاحظبد 

7 8 9 10 

 

11 
 

 

12 
 

1 2 3 4 5 6   
 

 

  
  

 

 

 
 

 
 

 

 
 

 
 

 

 
 

 
 

 

 جُطكو٤وحش ك٠ جُٔخحُلحش رشاء إ:-  حبىخباً 

ُٔح٤ُس ٝجلإدجس٣س ٝجلإضظحٍ ذح٤ُ٘حذس ج
جلإدجس٣س ك٠ ٛزج جُشإٔ ٝدسجعس 

جُٔزًشجش ُِؼشع ػ٤ِٜح ٝٓطحذؼس ض٘ل٤ز 
 0 ٓح ٣ظذس ك٠ شأٜٗح 

 

 جُطكو٤ن ك٤ٔح ٝسد ذٜح ٖٓ ٓخحُلحش إرشاء 
ٝئهطشجـ جلإقحُس ئ٠ُ ج٤ُ٘حذس جلإدجس٣س ك٠ 

ٛزج جُشإٔ ئرج أعطذػ٠ جلأٓش رُي ذؼذ 
 0جُؼشع ػ٠ِ جُغِطس جُٔخطظس 

 
  ٓزًشجش جُؼشع ٝٓطحذؼس ض٘ل٤ز ٓح دساعخ 

 0  ٣ظذس ٖٓ هشجسجش

 
 

 جُشأٟ ك٤ٔح ٣طِد ٖٓ ضلغ٤شجش  إثذاء:-  ساثؼباً 
 هح٤ٗٞٗس 

 
 جُوحٕٗٞ جُٔطِٞخ ئذذجء جُشأٟ ك٤ٚ دساعخ 

  0 ٗظشأ ُـٔٞػٚ
 

 0 ضلغ٤شجً ػ٤ِٔح طك٤كح تفغٞشٓ 
 

 
 جُكحُس جُٔطِٞخ ئذذجء جُشأٟ ك٤ٜح دساعخ 

ٝضطر٤ن جُوحٕٗٞ ػ٤ِٜح ذؼذ ضلغ٤شٙ ضلغ٤شج  

 0ػ٤ِٔحً طك٤كحً ٝكوح ُٔح عرن  
 

 ثشأُ ٝدسجعس جُطظِٔحش جُٞجسدز ثحج 
 جُوح٤ٗٞٗٚ جُطظِْ ٖٓ هشجس جُؿضجء ٖٓ جُشثٕٞ

 
  0  جُطكو٤ندساعخ 

 

 0  جُوشجس جُظحدس ذ٘حء ػ٠ِ جُطكو٤نتفغٞش 
 

 جُشأٟ ك٠ جُطظِْ ٖٓ جُ٘حق٤س جُش٤ٌِس  إثذاء 

   0ٝجُٔٞػٞػ٤ٚ 

 

 
 

 

 
 

 
 

 

 
 

 
 

 

 
 

 
 
 

 
 

 

 
 

 
 

 

 
 

 
 

 

 
 

 
 

 
 

 

 
 

 
 

 

 
 

 
 

 

 
 

 
 

 

 
 

 
 

 
 

 

 
 

 
 

 

 
 

 
 

 

 
 

 
 

 

 
 

 
 

 
 

 

 
 

 
 

 

 
 

 
 

 

 
 

 
 

 

 
 

 
 

 
 

 

 
 

 
 

 

 
 

 
 

 

 
 

 
 

 

 
 

 
 

 
 

 

 
 

 
 

 

 
 

 
 

 

 
 

 
 

 

 
 

 
 

 
 

 

 
 

 
 

 

 
 

 
 

 

 
 

 
 

 

 
 

 
 

 
 

 

 
 

 

 
 

 

 
 

 
 

 

 
 

 
 

 

 
 

 
 

 
 

 

 

 
 

 

 
 

 
 

 

 
 

 
 

 

 
 

 
 

 
 

 

 
 

 
 

 

 
 

 
 

 

 
 

 
 

 

 
 

 
 

 
 

 

 
 

 
 

 

 
 

 
 

 

 
 

 
 

 

 
 

 
 

 
 

 

 
 

 
 

 

 
 

 
 

 

 
 

 

 
 

 
 

 

 
 

 
 

 

 
 

 
 

 
 

 

 
 

 

 

 

 2017- 2016تبثغ اىشئُ٘ اىقبّّ٘ٞٔ          



======       

 ٓغـــــالأّشداف  ــــــالأٓأختصبصبد الإداسح 

 

 اىضٍْٜ ىتْفٞز اىْشبغ  داىت٘قٜ
ٍؤشش 
مَٜ 

ٍلاحظبد 

7 8 9 10 
 
11 

 

 
12 

 

1 2 3 4 5 6 
  

 
 

 

 
 

 
 

 
 

 جُؼوٞد جُط٠ ضوّٞ ٓذ٣ش٣س  دساعخ:-خبٍغباً 
جُط٘ظ٤ْ ٝجلإدجسز ذاذشجٜٓح ٓغ جُؿٜحش 

جلأخشٟ ٖٓ جُ٘حق٤س جُش٤ٌِس 
 0ٝجُٔٞػٞػ٤س 

 

 جُٔٔػَ جُوح٠ٗٞٗ ُِطشف جُٔطؼحهذ إعتذػبء 
ٓؼٚ ٝٓ٘حكشطٚ ك٠ جُر٘ٞد جُٞجسدز  ذحُؼوذ ئرج 

   0   ئعطذػ٠ جلأٓش
 

 

 ٓزًشز ذ٘ط٤ؿس ٓح ئٗط٠ٜ ئ٤ُٚ جُشأٟ إػذاد 

 ٓذ٣ش  /ُِؼشع ػ٠ِ جُغ٤ذ جلأعطحر
 0 جُٔذ٣ش٣س 

 
 

 جُؿٜحش جلإدجس٣س جُٔشكٞػس ٍخبغجخ:-  عبدعباً 

ػ٤ِٜح جُذػحٟٝ ٖٓ رٟٝ جُشإٔ 

                ًٝزج ٓخحؽرس جُٔكٌٔس جلإدجس٣س 
 0 (قغٌ اىَطبىجخ   )

 

 ُؿحٕ كغ جُٔ٘حصػحش ٝئػذجد   حع٘س:- عبثؼباً 

ٓزًشز ذحُذكحع ك٠ جُٔٞػٞع ٓذػٔٚ 
 0ذحُٔغط٘ذجش  

 

 ػ٠ِ قؼٞس جُؿِغحش اىَ٘اظجخ 

 جُظحدس ٖٓ جُطٞؾ٤ٚعطلاّ طٞسز ئٝ
 0  جُٔغطشحس ست٤ظ جُِؿ٘س

 
 

 ك٠ أػٔحٍ ُؿحٕ الإشتشاك:-  حبٍْباً 
 غجقباً جُٔشطش٣حش ُٝؿحٕ جُظ٤حٗس 

 89/1998 سقٌلأقٌحّ جُوحٕٗٞ 

 جُٔضج٣ذجش ٝجُٔ٘حهظحش ثشأُجُظحدس 
ٝلاتكطٚ جُط٘ل٤ز٣س جُظحدسز ذوشجس ٝص٣ش 

ّ 1998 ُغ٘س 1367جُٔح٤ُس سهْ 
جٌُطد جُذٝس٣س جُظحدسز ؿٖ ٝصجسز 

 . جُٔح٤ُس
 

 1998ُغ٘س 89  لأقٌحّ جُوحٕٗٞ سهْغجقب 

 

 
 

 
 

 

 
 

 
 

 
 

 

 
 

 
 

 

 

 
 

 
 

 

 
 

 
 

 
 

 

 
 

 
 

 

 
 

 
 

 
 

 
 

 

 
 

 
 

 
 

 

 
 

 
 

 

 
 

 
 

 

 
 

 
 

 

 
 

 
 

 
 

 

 
 

 
 

 

 
 

 
 

 

 
 

 
 

 

 
 

 
 

 
 

 

 
 

 
 

 

 
 

 
 

 

 
 

 
 

 

 
 

 
 

 
 

 

 
 

 
 

 

 
 

 
 

 

 
 

 
 

 

 
 

 
 

 
 

 

 
 

 
 

 

 
 

 
 

 

 
 

 
 

 

 
 

 
 

 
 

 

 
 

 
 

 

 
 

 
 

 

 
 

 
 

 

 
 

 
 

 
 

 

 
 

 
 

 

 
 

 
 

 

 
 

 
 

 

 
 

 
 

 
 

 

 
 

 
 

 

 
 

 
 

 

 
 

 
 

 

 
 

 
 

 
 

 

 
 

 
 

 

 
 

 
 

 

 
 

 
 

 

 
 

 
 

 
 

 

 
 

 
 

 

 
 

 
 

 

 
 

 
 

 

 
 

 

 
 

 
 

 

 
 

 
 

 
 

 

 
 

 
 

 

 
 

 
 

 



 خطة
 قغٌ

  سػبٝخ اىؼبٍيِٞ 
 

 2016/2017للعاا المالل  
 

 
 

 
 

 

 
               



اىتخطٞػ ٗاىَتبثؼخ :- الإداسح 

 
  

 

قغٌ سػبٝخ اىؼبٍيِٞ                          
   

                         ػذد اىجبحخِٞ ثبلإداسح  
                          

 2014/2015                          فٚ 
 

 
 

  

غخ  ـــــــــــــالأّشداف  ــــــــــالأٓأختصبصبد الإداسح 

 

 اىضٍْٜ ىتْفٞز اىْشبغ  داىت٘قٜ
ٍؤشش 
مَٜ 

ٍلاحظبد 

7 8 9 10 11 12 1 2 3 4 5 6   

 ًحكس أػٔحٍ سػح٣س تْفٞز 

أؾطٔحػ٤حً ٝغوحك٤حً  جُؼح٤ِٖٓ
 0 ٝطك٤حً ٝس٣حػ٤حً 

 

 ٝض٘ل٤ز ذشجٓؽ سػح٣س إقتشاس  

جُؼح٤ِٖٓ ؽروحً ُِغ٤حعس جُط٠ 
٣طْ ٝػؼٜح ٝسعٜٔح 

 
 

 جُشػح٣س جلإؾطٔحػ٤س ت٘فٞش 

 ُٔذ٣ش٣س ذحُِؼح٤ِٖٓ 
 

 
 

 

 
 

 
 
 

 جُوٞجػذ جُط٠ ضٌلَ تْفٞز 

جُشػح٣س جُظك٤س ُِؼح٤ِٖٓ 

ذحلإشطشجى ٓغ جُط٘ظ٤ٔحش 
 0 جُ٘وحذ٤س 

 
 

 

 جُشػح٣س جلإؾطٔحػ٤س ت٘فٞش 

 ػٖ ؽش٣ن ثبىَذٝشٝخُِؼح٤ِٖٓ 
جُطؼشف ػ٠ِ ٓشحًِْٜ ٝجلإعٜحّ 

   0ك٠ قِٜح 

 
 ػ٠ِ جُٔشٌلاش جُط٠ ىتؼشف ا -1

   ضٞجؾٚ جُؼح٤ِٖٓ
  

 جُٔشٌِس ٖٓ ؾ٤ٔغ دساعخ -2
 جُؿٞجٗد 

 

 جُكٍِٞ جُٔ٘حعرٚ  ٗظغ -3
 

 
 

 

 جُكوٞم جُخحطس ذحُؼح٤ِٖٓ إّزبص -1
ك٢ قحلاش أطحذس جُؼَٔ ٝ جُكٞجدظ 

ضأ٤ٖٓ جٍ ًلحُس قوٞهْٜ ك٢ ىعَبُ
 0 جُظك٢ ٝ جُطأ٤ٓ٘حش جلإؾطٔحػ٤س

 
  

 جُرطحهحش جُظك٤س إعتخشاد -2
  ُِؼح٤ِٖٓ جُؿذد

 

 
 

 

 
 

 
 

 
 

 

 
 

 
 

 

 
 

 

 
 

 

 
 

 
 

 
 

 

 
 

 
 

 

 
 

 
 

 
 

 

 
 

 

 

 
 

 

 
 

 
 

 
 

 

 
 

 
 

 

 
 

 
 

  

 
 

 

 
 

 
 

 
 

 

 
 

 
 

 

 
 

 
 

 
 

 

 
 

 
 

        

 
 

 

 
 

 
 

 
 

 

 
 

 
 

 

 
 

 
 

 

 

 

 
 
 

 
 

 

 الإجمالي تنميه إداريه كبير باحثين  عالية
 فعمى  مقرر فعمى  مقرر فعمى  مقرر فعمى  مقرر
- - - - 1 2 1 2 

2  



 2017- 2016         قغٌ سػبٝخ اىؼبٍيِٞ: تبثغ                

 
 

  

غخ  ـــــــــــــالأّشداف  ــــــــــالأٓأختصبصبد الإداسح 

 

 اىضٍْٜ ىتْفٞز اىْشبغ  داىت٘قٜ
ٍؤشش 
مَٜ 

ٍلاحظبد 

7 8 9 10 11 12 1 2 3 4 5 6   

 

 

 
 

 
 

 

 
 

 
 

 
 
 

 
  للعاملينالثقافيه الرعاية توفير- 3

 للنهوض بالمستوى الفكرى للعامل

 

 
 

 
 

 

 
 جُشػح٣ٚ جُش٣حػ٤ٚ ت٘فٞش -4

 0ُِؼح٤ِٖٓ  
 

 

 
 

 
 

 
 
 

 

جّ ه٢ ٝجُطؿ٤ٜض َُالإػذاد  -5
ذشقلاش ضشك٤ٜ٤س ُِؼح٤ِٖٓ 

 سٝـ ىْشش ثبىَذٝشٝخ

جُطأخ٢ ٝ جُطؼحٕٝ ذ٤ٖ 
 0  ٤ِٖٓجُؼح

 

 

 ذؿ٤ٔغ أػٔحٍ جُطأ٤ٖٓ اىقٞبً   -3
جُظك٢ ُِؼح٤ِٖٓ ذحُٔذ٣ش٣س ٖٓ 

 ذطحهحش ٗتزذٝذضـ٤٤ش ػ٤حدجش 
 0ٝكحهذ  ضحُقٝئعطخشجؼ ذذٍ 

 
 

 

  فى دراسة أقتراح  وشغل أشباع الإشتراك 

 المجالات الثقافيه بشأنهوايات العاملين 

 0والرياضيه والفنيه  
  

 

 ٓغ ج٤ُٜثحش الإشتشاك 

ٝجُٔإعغحش جُط٠ ضو٤ْ ٗذٝجش 

جس قغ ذاٗرىلغوحك٤ٚ ٝكٌش٣ٚ 
 0 ُؼح٤ِٖٓجدػٞجش 

 
  

 

 

 س٣حػ٤س دجخ٤ِس  دٝسجش تْظٌٞ 

  ذحلإشطشجى ٓغ جُِؿ٘س جُش٣حػ٤س
 جلأُؼحخ جُز٤٘ٛٚ ٍْٖٗب ثبىَذٝشٝخ

س٣حػٚ – ٓػَ ُؼرس جُشطشٗؽ 
 0 جُؿش١

 
 

 ٝض٘ل٤ز ذشٗحٓؽ ضشك٢ٜ٤ إػذاد -2
( 12)ُِؼح٤ِٖٓ ؽروحً ٌُطحخ دٝس١ 

 82 ىغْخ
 

 
 

ك٠  ٓغ جُِؿ٘ٚ جُش٣حػ٤ٚالإشتشاك -  
ئػذجد سقلاش ضشك٤ٜ٤ٚ عٞجء 

 دٝس – جُٔلا٠ٛ –جُٔظح٣ق 
   جُٔغحسـ ٝجُغ٤٘ٔح

 

  ٝض٘ل٤ز قلَ جلأكطحس إػذاد 

جُغ١ٞ٘ ُشٜش سٓؼحٕ جُٔرحسى 

 0 ٓغ جُِؿ٘ٚ جُش٣حػ٤س ثبلإشتشاك
 

 

 

 

 
 

 
 

 

 
 

 
 

 
 

 

 
 

 
 

 

 

 
 

 
 

 

 
 

 
 

 
 

 

 
 

 
 

 

 
 

 
 

 

 
 

 

 

 
 

 
 

 

 
 

 
 

 
 

 

 
 

 
 

 

 

  

 

 
 

 
 

 

 
 

 
 

 
 

 

 
 

 
 

 

 
 

 
 

 

 
 

 

        

 

 
 

 
 

 

 
 

 
 

 
 

 

 
 

 
 

 

 
 

 
 

 
 

 

 

 
 



 خطة
 مكتب

 خدمة المواطنين
2016/2017  للعاا المالل 

 
 

 



 حاىتخطٞػ ٗاىَتبثغ:- لإداسح ا

 ----------------- 
   ٍنتت خذٍخ اىَ٘اغِْٞ                  

 

                     ػذد اىجبحخِٞ ثبلإداسح  

 2015/2016ً                       فٚ 

 

 الأّشـــــــطٔداف ـــــالأٓأختصبصبد الإداسح 

 

 اىضٍْٜ ىتْفٞز اىْشبغ  داىت٘قٜ
ٍؤشش 
مَٜ 

ٍلاحظبد 

7 8 9 10 11 12 1 2 3 4 5 6   

 جُٔٞجؽ٤ٖ٘ ؽحُر٢ عتقجبهإ 

جُخذٓس ٝ جُشد ػ٠ِ 

 0 ئعطلغحسجضْٜ 
 

 ٗ ٌٖٖٞٝئسشحدْٛ ئ٠ُ ت٘ر 
   0  ؾٜحش جلإخطظحص

 

 
 

 
 

 
 

 

 
 

 
 

 

 
 

 
 

 
 

 

 
 

  جلأ٣ؿحذ٤ٚ ك٢ ضز٤َُ اىَؼبّٗخ 

ٓح ٣ظحدف جُؼَٔ جُط٘ل٤ز١ ٖٓ 

ٓؼٞهحش ٝطٞلاً ُكَ جُٔشحًَ 

 0 جُؿٔح٤ٛش٣س 
 

 جُؿٜٔٞس ٝٓ٘حهشس  إعتقجبه 

 0ك٢ ًَ ٓح ٣طِرٚ 
 

 ٔٞئ٠ُ ؾٜس جُؿٜٔٞس ت٘ر 

 0 خطظحصجلإ
 

 

 
 

 
 

 

 

 ٜئعطلغحسجش  ٝشٌح١ٝ تيق 

ٝٓطحُد جُؼح٤ِٖٓ ذٞقذجش جلإدجسز 

ٝجُطؼشف  شجُٔك٤ِس ٝٓذ٣ش٣حش جُخذٓح

 ػ٢ِ ٓٞػٞع جلإعطلغحس جُٔوذّ ٓ٘ٚ 
 

 جُطوغ٤ْ جُط٘ظ٢ٔ٤ جُٔخطضتحذٝذ  

 0  جُٔٞجؽٖ ُٜزٙ جُؿٜسٝئسشحدذحُشد 
 
 

 جُشد ػ٢ِ جُش١ٌٍٞتبثؼخ  

 

   
 جُوٞج٤ٖٗ ٝجُوشجسجش ٝ جٌُطد جُذٝس٣س  ٍتبثؼخ 

 

 

    ُٔح غجقباً             

 د٣ش

 

 

 
 
 

 

 إجمالي تنميه إداريه تمويل ومحاسبة  كبير باحثين عالية
 فعمى  مقرر فعمى  مقرر فعمي مقرر فعمى  مقرر فعمى  مقرر
- - - 3 - 1 4 1 4 5 

5 



خطة  
 لاسم  الععلا ات العامة  

 للعاا المالل
 2016 / 2017  

 
 

 
 

 



اىتخطٞػ ٗاىَتبثؼخ :- الإداسح 

  
 

  قغٌ اىؼلاقبد اىؼبٍخ                        
                         ػذد اىجبحخِٞ ثبلإداسح                            

 2015/2016ًفٚ                             

  
 

 
 

 الأّشـــــــطٔداف ـــــالأٓأختصبصبد الإداسح 

 

 اىضٍْٜ ىتْفٞز اىْشبغ  داىت٘قٜ
ٍؤشش 
مَٜ 

ٍلاحظبد 

7 8 9 10 11 12 1 2 3 4 5 6   

 جُر٤حٗحش ٝجُكوحتن ٖٓ تزَٞغ 

ئضؿحٛحش جُشأٟ جُؼحّ جُذجخ٢ِ 

ٝ جُخحسؾ٢ ذحُٔذ٣ش٣س ٓغ ذ٤حٕ 

ٓذ١ ؾذ٣طٜح ٝضٞجكوٜح ٓغ 
 0  أٛذجف جُٔذ٣ش٣س

 
 

 
 

 

 
 

 
 

 

 
 

 
 

 
 

 

 
 

 
 

   ًحكس جلأػٔحٍ جُٔطؼِوس تْفٞز 

ذشثٕٞ جلأػلاّ ٝض٘ل٤ز ذشجٓؽ 

جُشػح٣س جلإؾطٔحػ٤س ٝجُػوحك٤ٚ 

 0ٝجُطشك٤ٜ٤ٚ  
 

 ًجُؿٜٔٞس ذٔح ضوّٞ ذٚ إػلا 

جُٔذ٣ش٣ٚ ٖٓ أػٔحٍ ٝٓح 
 0 ضوذٓٚ ٖٓ خذٓحش 

 
  ػلاهحش جُؼح٤ِٖٓ ٍشاػبح 

ك٢ ٗطحم جُٔذ٣ش٣س ٝجُطؼشف 

ػ٠ِ ئضؿحٛحضْٜ ٝجُؼَٔ ػ٠ِ 

ضكو٤ن سٝـ جُطؼحٕٝ ذ٤ْٜ٘ 
ٝجلإٛطٔحّ ذحُ٘ٞجق٢ 

 0 جلإٗغح٤ٗٚ ك٢ ٓك٤ؾ جُؼَٔ
 

 ػ٠ِ جُٔٞجؽ٤ٖ٘ ك٢ اىشد 

 ػٖ ّقحُس جعطؼلآٚ

 0ّ ش١ٌٞ جُٔوذٓس ٓ٘ٚجٍ
 

 
 

 
 ك٢ ٝػغ ع٤حعس الإشتشاك 

ٝذشجٓؽ جُشػح٣س جلإؾطٔحػ٤س 

ٝجُظك٤س ٝجُطشك٤ٜ٤س ٝجُػوحك٤س 

ُِؼح٤ِٖٓ ُشكغ ٓغطٞجْٛ 
 0ًٝلحءضْٜ 

 

 ػلاهحش جُؼح٤ِٖٓ ك٢ ٗطحم ٍشاػبح 

جُٔذ٣ش٣س ٝجُطؼشف ػ٠ِ ئضؿحٛحضْٜ 

ٝجلإعطٔحع ئ٠ُ ٓشحًِْٜ ٝٓكحُٝٚ 
ئ٣ؿحد قٍِٞ ُٜح ٝجلإٛطٔحّ ذحُ٘ٞجق٢ 

 0 ك٢ ٓك٤ؾ جُؼَٔ ٗغح٤ٗس جلإ
 

   ض٘ل٤ز جُشػح٣ٚ جلإؾطٔؼ٤ٚ إقتشاس ٝ   

 0  ٝجُطشك٤ٜ٤ٚ ٝ جُػوحك٤ٚ ُِؼح٤ِٖٓ
 

 ػ٠ِ ٓشحًَ جُؼح٤ِٖٓ اىتؼشف  
ئ٣ظحُٜح ُِٔغث٤ُٖٞ ٓكحُٝس ذحُٔذ٣ش٣س ٝ

  0ُٔكحُٝس ئ٣ؿحد جُكٍِٞ جُٔ٘حعرس ُٜح 
 

 

 ٌُِٝؼح٤ِٖٓ ذأعْ جُغ٤ذ تٚ جُطٜٖتقذ 

ٓذ٣ش جُٔذ٣ش٣س ك٢ / جلأعطحر 
– خطٞذٚ – جُٔ٘حعرحش جُٔخطِلس صكحف 

 0ػلاٝجش  - ضشه٤حش 
 

  ٌٝٝجؾد جُؼضجء ك٠ قحُس ٝكحٙ تقذ 

 
 

  ٝض٘ل٤ز قلَ جلأكطحس جُغ١ٞ٘ إػذاد

 0ذحلأشطشجى ٓغ جُِؿ٘ٚ جُش٣حػ٤ٚ  
 

 ذؼَٔ جُخطس جُغ٣ٞ٘س ُِؿ٘س اىقٞبً 

 0جُش٣حػ٤س ُِؼح٤ِٖٓ ذحُٔذ٣ش٣س 
 

 جُطؿ٤ٜض ُِشقلاش جُطشك٤ٜ٤س ػذادلإا ٝ 

ُِغحدز جُؼح٤ِٖٓ ذحلإشطشجى ٓغ هغْ 
 0 سػح٣س جُؼح٤ِٖٓ ٝ جُِؿ٘س جُش٣حػ٤س

 

  

 

 
 

 
 

 
 

 

 
 

 
 

 

 
 

 
 

 
 

 

 
 

 
 

 

            

 
                    

 

 الإجمالي تنميه إداريه كبير باحثين عالية
 فعمى  مقرر فعمى  مقرر فعمى  مقرر فعمى  مقرر
- - - 3 2 - 2 3 

 



 2016- 2015               قغٌ اىؼلاقبد اىؼبٍخ: تبثغ        

 
 
 

 

 

 الأّشـــــــطٔداف ـــــالأٓأختصبصبد الإداسح 

 

 اىضٍْٜ ىتْفٞز اىْشبغ  داىت٘قٜ
ٍؤشش 
مَٜ 

ٍلاحظبد 

7 8 9 10 11 12 1 2 3 4 5 6   

 

 
 

 

 
 

 
 

 
 

 

 
 

 
 

 

 
 

 
 

 

 
 

 

   

 

 جُٔغحذوٚ جُػوحك٤س ذحلإشطشجى ٓغ إػذاد 

 0  جُِؿ٘س جُش٣حػ٤س
 

 ٗششجش ُِٔخظحش جُظكق إصذاس 

ٝجُٔؿلاش 
 

 

 

 ػ٠ِ جُظكق ج٤ٓٞ٤ُس الأغلاع  
ٝجُٔؿلاش جلأعرٞػ٤س ٝئعطخلاص أْٛ  

ٝٓكحكظس جلإعٌ٘ذس٣س / ٓح ٣ْٜ جُٔذ٣ش٣س
ٓذ٣ش  / الأعتبرٝػشػٜح ػ٠ِ جُغ٤ذ 

 0جُٔذ٣ش٣س 
 

 ذأػٔحٍ جُ٘شش ٝجلإػلإىقٞبًا  

   

 جلإػلإ ػٖ أٗشطس جُٔذ٣ش٣س اىْشش ٝ 

ذٔخطِق أدٝجسٛح ك٢ جُؿشجتذ ج٤ٓٞ٤ُس 

  ٝجُؿٜٔٞس٣ٚجُؿٜٔٞس٣س ٝجلإخرحس 

 
 

 ػٖ جُٔ٘حعرحش جُٔخطِلس الإػلاُ 

 0 ذِٞقس جلإػلاٗحش ذحُٔذ٣ش٣س 
 

 ٗذٝجش لأْٛ ٓٞػٞػحش جلإقذجظ ػقذ 

 0جُؿحس٣س جُط٠ ضْٜ جُٔذ٣ش٣س 
 

 0  ذأػٔحٍ جلإعطورحٍاىقٞبً 
 

 ذشٗحٓؽ جُض٣حسجش ٝئعطورحٍ ٗظغ 
 0جُؼ٣ٞ٤ق جُٞجكذ٣ٖ ُِٔذ٣ش٣س 

 
 

 جلإضظحلاش ذٌحكس جُؿٜحش ُطرحدٍ إرشاء 
 0 جُٔؼِٞٓحش ٝجُخرشجش 

 
 

 
 

 ذض٣حسجش ٤ٓذج٤ٗس ُِؿٜحش جُط٠ اىقٞبً 
 د٣ٞجٕ ػحّ ٓػَضطؼحَٓ ٓؼٜح جُٔذ٣ش٣س 

جُٔكحكظس ٝجلإق٤حء ٝٓذ٣ش٣حش جُخذٓحش  
ضٜذف جُطؼحٕٝ ٝ ضٞؽ٤ذ جُؼلاهحش ٝ 

 0جُٔغحٛٔس ك٢ جُٔظحُف جُٔشطشًس 
 

              



 

 

 

 

 

 

 

 

 

                                     

 
 خطة

 

 الإداره العامو لمركز
 التدريب الإدارى

   
 

 2016/2017للعاا المالل  
 
 

 
 

 

 



 

 
 

اىتخطٞػ ٗاىَتبثؼخ :- الإداسح          
------------------                              

       الإداسٓ اىؼبٍٔ ىَشمض اىتذسٝت الإداسٙ            

                     

ػذد اىجبحخِٞ ثبلإداسح                      
                         

 2016/2017ًفٚ                    

 الأّشـــــــطٔداف ـــــالأٓأختصبصبد الإداسح 

 

ٍؤشش  اىضٍْٜ ىتْفٞز اىْشبغ  داىت٘قٜ
مَٜ 

ٍلاحظبد 

7 8 9 10 11 12 1 2 3 4 5 6   

 

إداسح تخطٞػ ٗتصٌَٞ  :-  أٗلااً 
 :-اىجشاٍذ 

-------------------------  
 جلإقط٤حؾحش جُطذس٣ر٤ٚ ػ٠ِ حصش -1

ٓغطٟٞ ٓذ٣ش٣حش جُخذٓحش 
 .ٝٝقذجش جلإدجسٙ جُٔك٤ِٚ 

 
 

 
 جُخطٚ جُطذس٣ر٤ٚ جُٔوطشقٚ ٗظغ -2

ٓطؼٔ٘ٚ جُرشجٓؽ جلإششجك٤ٚ 
 .ٝجُطخظظ٤ٚ ٝجُ٘ٔط٤ٚ 

 

 جُؿٜحص ذٜح ك٠ جُٔٞػذ ٍٗ٘افبح
جُٔكذد ذحٌُطحخ جُذٝسٟ جُظحدس 

 .ك٠ ٛزج جُشإٔ 
 
 

 
 ٝٓشجؾؼس ٓششٝػحش دساعخ- 3

جُخطؾ جُطذس٣ر٤ٚ ُٔذ٣ش٣حش 
جُخذٓحش ٝجُٞقذجش جلإدجس٣ٚ 

ذحُٔكحكظٚ ٝئػطٔحدٛح ٖٓ جُغِطٚ 
 جُؿٜحص ٍٗ٘افبحجُٔخطظٚ 

 0جُٔشًضٟ ُِط٘ظ٤ْ ٝجلإدجسٙ ذٜح 
 
 

 ػ٠ِ ضؼ٤ٖٔ جُرشجٓؽ اىؼَو-   4
جُطذس٣ر٤ٚ جُط٠ ضوـّٞ ذط٘ل٤زٛـح 

جٝ جُرشجٓؽ جُط٠ ضششف   )جُٔذ٣ش٣ــٚ 
ٝضوّٞ ذٔطحذؼطٜح جُطٞػ٤س  (ػ٤ِٜح 

جُلاصٓٚ ُِٔطذسذ٤ٖ ذؼشٝسز جُؼَٔ ػ٠ِ 
ضشش٤ذ جلإٗلحم جُك٠ٌٓٞ ٝضخل٤ق 
جُؼرة ػ٠ِ جُٔٞجصٗٚ جُؼحٓٚ ُِذُٝٚ 
ك٠ جُٞهص جُشجٖٛ ٝجُطأ٤ًذ ػ٤ِْٜ 

ذ٘شش ٛزج جُٔلّٜٞ ذ٤ٖ صٓلاتْٜ ك٠ 
 .جُؼَٔ 

   
 
 

 

 جُخطٚ جُطذس٣ر٤ٚ ؽروحً  ٗظغ  - 

ُٔح ٛٞ ٝجسد ُلإقط٤حؾحش 
جُطذس٣ر٤ٚ ُٔذ٣ش٣حش جُخذٓحش 

ٝجُٞقذجش جلإدجس٣ٚ 
 0ذحُٔكحكظٚ 

 
 

 جُٜٔحسجش جلإدجس٣ٚ تَْٞخ - 

ٝجُغ٤ًِٞٚ ُِو٤حدجش جلإدجس٣ٚ 
ػ٠ِ ٓغطٟٞ جلإدجسٙ 

جُٞعط٠ جُط٠ ضٌْٜٔ٘ ٖٓ 

جُو٤حّ ذذٝسْٛ جُو٤حدٟ ذطش٣وٚ 
 0أًػش كحػ٤ِٚ 

 
 

 

 
 

 
 ٝصجسز جُٔح٤ُٚ ذادسجؼ إخطبس- 

جُٔرحُؾ جُلاصٓٚ ُط٘ل٤ز 
جُخطؾ جُطذس٣ر٤ٚ ػٖٔ 

 0ٓٞجصٗس جُؿٜٚ 

 
 

 
جُٞػ٠ ٝضشش٤ذ جلإٗلحم صٝبدح -  

ٝضخل٤ق جُؼدء ػ٠ِ جُٔٞجصٗٚ 
 0جُؼحٓٚ ُِذُٝٚ 

 

 

 

 
 

 

 

 جُرشجٓؽ جُطذس٣ر٤ٚ ذحُخطٚ جُطذس٣ر٤ٚ  ٗظغ 
ُطِر٤س جلإقط٤حؾحش جُٞجسدٙ ٖٓ ٝقذجش جلإدجسٙ 

 0جُٔك٤ِٚ 

 

 
 

 

 جُخطٚ جُطذس٣ر٤ٚ ذشجٓؽ جلإدجسٙ تعَِ  
 0جُٞعط٠ ٝجلإششجك٤ٚ 

 

 
 

 
 

 
 
 

 جُخطٚ جُطذس٣ر٤ٚ ك٠ ػٞء ٗظغ 

 جلأػطٔحدجش جُطذس٣ر٤ٚ جُٔذسؾٚ ذحُٔٞجصٗٚ 
 

 

 
 
 

 جُٞػ٠ ٖٓ خلاٍ جُرشجٓؽ جُطذس٣ر٤ٚ جُٔ٘لزٙ ثج 
ذٔذ٣ش٣س جُط٘ظ٤ْ ٝجلإدجسٙ أٝ جُط٠ ٗششش ػ٤ِٜح 

 0جُٔذ٣ش٣ٚ 

 
 

 

 
        

             
 

 
 

 

 ػذد

 "36 " 

 رٖٔ
 

 
 

 
رٖٔ ٗاحذٓ 

ٍذٝشٝخ 
اىتْظٌٞ 
ٗالإداسٓ  

 ثبلإعنْذسٝٔ
 
 
 
 
 
 

  ر14ٖٔػذد 
 
 

 
 
 
 

 
 

 

  ر14ٖٔػذد 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

رَبىٜ الإ قبُّ٘                     تَْٞٔ إداسٝٔ مجٞش ثبحخِٞػبىٞخ 

 فؼيٚ ٍقشس فؼيٚ  ٍقشس فؼيٍٜقشس فؼيٚ  ٍقشس فؼيٚ  ٍقشس 

1 1 3 3 4 4 - - 8 8 



 الإدارة العامة لمركـــــز التدريـــــــــــب الإدارى : ت

                                 
 

 الأّشـــــــطٔداف ـــــالأٓأختصبصبد الإداسح 

 

 اىضٍْٜ ىتْفٞز اىْشبغ  داىت٘قٜ
ٍؤشش 
مَٜ 

ٍلاحظبد 

7 8 9 10 11 12 1 2 3 4 5 6   
 

 

 

ٗشش جُخطٚ تعَِٞ -5
جُطذس٣ر٤ٚ ُٔذ٣ش٣س جُط٘ظ٤ْ 

ٝجلإدجسز ػ٠ِ ٓغٟ٘ٞ 
ٓذ٣ش٣حش جُخذٓحش ٝٝقذجش 

جلإدجسز جُٔك٤ِس ُطؿ٤ٔغ 
جُطشش٤كحش ٖٓ جُؼح٤ِٖٓ ٝكوحً 

 .لإقط٤حؾحش ًَ ٝقذز 

 
جُٔشقِس جلأ٠ُٝ إػذاد -6

ٝجُػح٤ٗس ٖٓ جُخطس جُطذس٣ر٤س 
ُِٔذ٣ش٣س ٝرُي ؽروحً ٌُطحخ 

دٝسٟ جُؿٜحص جُظحدس ذٜزج 
جُشإٔ ٝئسعحُٜح ُِؿٜحص 

ُِٔٞجكوس ػ٠ِ ئػطٔحد طشف 
جلاػطٔحدجش جُٔح٤ُس ذحُٔٞجصٗس 
ُط٘ل٤ز جُٔشقِط٤ٖ ٖٓ جُخطس 

 .جُطذس٣ر٤س 
 
ئؾشجءجش ئػطٔحد إتخبر -7

جُظشف ٝكوحً ُِظٞجذؾ جُٔؼٍٔٞ 
ذٜح ٝك٠ ػٞء جُوٞجػذ جُط٠ 
٣كذدٛح ًطحخ دٝسٟ  جُؿٜحص 

 .جُظحدس ك٠ ٛزج جُشإٔ ع٣ٞ٘حً 
 
جُٔشجؾؼس جُل٤٘س ُِرشجٓؽ - 8

جُطذس٣ر٤س ُِٔشقِس جلأ٠ُٝ ٝ 
جُػح٤ٗس ٖٓ جُخطس جُطذس٣رس 

ُٞقذجش جلإدجسز جُٔك٤ِس 
ٝئسعحُٜح ُِؿٜحص ُِكظٍٞ ػ٠ِ 

ٓٞجكوس جُظشف ٖٓ ئػطٔحدجش 
جُطذس٣د جُٔذسؾس ذٔٞجصٗس  ذٌَ 

 ؾٜس 
 
ضؿذ٣ذ ٝضكذ٣ع عؿَ -9

 .جُٔذسذ٤ٖ ٝٓٞجكحز جُؿٜحص ذٚ 
 

 

 

 
ضؿ٤ٔغ جُطشش٤كحش ٖٓ 

ٓذ٣ش٣حش جُخذٓحش ٝٝقذجش 
جلإدجسز جُٔك٤ِس ٝئدخحُٜح ػ٠ِ 

 .جُكحعد 

 
 

 
 

ض٘ل٤ز جُرشجٓؽ جُطذس٣ر٤س 
ذحُٔشقِس جلأ٠ُٝ ٝ جُػح٤ٗس ٖٓ 

 .جُخطس جُطذس٣رس ُِٔذ٣ش٣س 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ه٤حّ جُٞقذجش جلإدجس٣س 
ذحُٔكحكظس ذط٘ل٤ز ذشجٓؽ 

جُٔشقِس جلا٠ُٝ ٝ جُػح٤ٗس ّ 
جُخطس جُطذس٣رس ذؼذ جُكظٍٞ 

ػ٠ِ ٓٞجكوس جُظشف ٖٓ جُؿٜحص 
 .جُٔشًضٟ 

 
 
 

ئػحكس ٓذسذ٤ٖ أًلحء ٝئقلاٍ 
ٓذسذ٤ٖ رجش ٓغطٟٞ ىذجء 

ػح٠ُ ٌٓحٕ ٓذسذ٤ٖ أهَ 
 ٓغطٟٞ 

  
 

 ضظ٤٘ق جُطشش٤كحش ك٠ ػٞء جُرشجٓؽ جُطذس٣رس جُٔذسؾس
 

 
 
 

 
 

 
ض٘ل٤ز جُخطس جُطذس٣رس ػ٠ِ ٓشقِط٤ٖ ٝٓٞجكحز جُؿٜحص ذٜح 

 ك٠ قحُس جُكظٍٞ ػ٠ِ ٓٞجكوس جُظشف

 

 
 

 
 

 
 

 

 
 

 

 

 
 

ئذلاؽ جُٞقذجش جلإدجس٣س ذٔٞجكوس جُظشف جُٞجسدز ٖٓ 
 جُؿٜحص ُط٘ل٤ز جُخطس جُطذس٣رس ٓٞصػٚ ػ٠ِ ٓشقِط٤ٖ 

 
 
 
 
 
 
 

 CVٓذ جُٔذسذ٤ٖ ذاعطٔحسجش ٓذسخ لاعط٤لحتٜح ٓغ جسكحم 
  جُخحص ذٌَ ٓذسخ ػ٠ِ قذز

ٓخحؽرس جُؿٜحص جُٔشًضٟ ُِط٘ظ٤ْ ٝجلإدجسز ذر٤حٗحش 
جُٔذسذ٤ٖ ُِكٍٞ ػ٠ِ جُٔٞجكوس ػ٠ِ ضكذ٣ع عؿَ 

 .جُٔذسذ٤ٖ 

             
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

 

 

 36ػذد 
 ؾٜس

 
 
 
 
 
 
 
 

جُٔشقِس 
جلا٠ُٝ        

ٝ جُػح٤ٗس ٖٓ 
جُخطس 
جُطذس٣رس 
 ُِٔذ٣ش٣س

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 

 

 

 

 

 الأّشـــــــطٔداف ـــــالأٓأختصبصبد الإداسح 

 

 اىضٍْٜ ىتْفٞز اىْشبغ  داىت٘قٜ
ٍؤشش 
مَٜ 

ٍلاحظب
د 

7 8 9 10 11 12 1 2 3 4 5 6   
 

 

 إداسح تْفٞز اىجشاٍذ:- حبّٞباً  
------------------           

ض٘ل٤ز جُرشجٓؽ جُطذس٣رس  -1
جُٔذسؾس ذخطس جُٔذ٣ش٣س 

 :ٝرُي ذؼَٔ ج٥ض٠ 
ضِو٠ خطحذحش جُطشش٤ف  

ُِرشجٓؽ ٖٓ جُٞقذجش 
 .جلإدجس٣س ذحُٔكحكظس

 
 

 ضح٤ًذ ضشش٤ف إسعبه -2
جُٔششك٤ٖ ُرشجٓؽ 

جُطذس٣رس ٝكوحً ُششٝؽ 
ضشش٤ؽ ًَ ذشٗحٓؽ 

ٝٓٞجػ٤ذ جُرشجٓؽ ك٠ 
 ٝقذجش جلإدجسز جُٔك٤ِس 

 
 ٓٞجػ٤ذ جُٔكحػشجش تحذٝذ -3

جٌُِٔق ذٜح جُغحدز 
جُٔكحػش٣ٖ جُز٣ٖ ضْ 

ئخط٤حسْٛ ؽروحً 
ُِطخظظحش جُٔطِٞذس ٝ 

عؿَ جُٔكحػش٣ٖ 
جُٔؼطٔذ٣ٖ ٖٓ جُؿٜحص 

 جُٔشًضٟ ذحُخطس جُطذس٣رس
 

 أعٔحء تغزٞو -4
جُٔطذسذ٤ٖ ك٠ جُغؿلاش 

 جُخحطس ذْٜ
 

 
جُخطس جُطذس٣رس  ت٘صٝغ  -5

جُط٠ ٣ظذسٛح ٓشًض ئػذجد 
جُوحدز ػ٠ِ ٓذ٣ش٣حش 

جُخذٓحش ٝجلأؾٜضز جلإدجس٣س 
دجخَ ٗظحم جُٔكحكظس ك٠ 

 .جُٞهص جُٔ٘حعد 
 

 

 

 
 
 

 جُٔششك٤ٖ ُِرشجٓؽ إختٞبس 
جُطذس٣ر٤س ٝكوحً ُششٝؽ 

 ضشش٤ف ًَ ذشٗحٓؽ
 

 
 جُٔششك٤ٖ ُِرشجٓؽ حع٘س 

جُطذس٣ر٤س ك٠ جُٔٞجػ٤ذ 
جُٔوشسز ذحُخطس جُطذس٣ر٤س 

 .ُِٔذ٣ش٣س 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 

 جُٔطذسذ٤ٖ ق٤ع ٍتبثؼخ-   
أْٜٗ ٓطٞجؾذ٣ٖ ػ٠ِ هٞز 

ٓشًض جُطذس٣د جلإدجسٟ 
 0ذحُٔذ٣ش٣ٚ 

 

 
ٗطحم جلإعطلحدٙ ت٘عٞغ -  

ٖٓ ذشجٓؽ جُخطؾ جُطذس٣ر٤ٚ 
جُٔ٘لزٙ عٞجء ػٖ ؽش٣ن 

جُٔذ٣ش٣ٚ أٝ ٝقذجش جُٔكحكظٚ 
 أٝ ٓشًض ئػذجد جُوحدٙ

 

 
 

 
 
 
 

ئخط٤حس جُٔششك٤ٖ ٖٓ جُٞقذجش جلإدجس٣س جُٔك٤ِس ؽروحً ُششٝؽ 
 .ًَ ذشٗحٓؽ ُطأ٤ًذ جُطشش٤ف 
 
 
 

ئػذجد ًشٞف قؼٞس ٝ ئٗظشجف جُٔطذسذ٤ٖ ًٝشٞف جُطؼحسف       
 ,ٝ ضؼش٣لْٜ ذؿذٍٝ جُرشٗحٓؽ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 

جُٔطحذؼس ج٤ٓٞ٤ُس ُِٔطذسذ٤ٖ ٝجُطؼشف ػ٠ِ جُٔشٌلاش 
 جُط٠ ضوحذِْٜ ٝجُؼَٔ ػ٠ِ قِٜح

 
 

 
ئػذجد ٗششز ذحُخطس جُطذس٣ر٤س ُٔشًض ئػذجد جُوحدز 

 ٝضٞص٣ؼٜح ػ٠ِ ٝقذجش جُٔكحكظس 

             
 
 
 
 
 

  رٖخ36ػذد 
 
 
 
 

  رٖخ36ػذد 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 540ػذد 
ٍتذسة 
تقشٝجباً 

ٍ٘صػِٞ 
 37ػيٚ 

ثشّبٍذ 
ٍشحيخ اٗىٚ 

 ٗ حبّٞخ 
 

  ٗحذح14

 



 

 

 الأّشـــــــطٔداف ـــــالأٓأختصبصبد الإداسح 

 

 اىضٍْٜ ىتْفٞز اىْشبغ  داىت٘قٜ
ٍؤشش 
مَٜ 

ٍلاحظبد 

7 8 9 10 11 12 1 2 3 4 5 6   
 

 

 إداسح تْفٞز اىجشاٍذ : د
ٗذٝجش ٓغ ه٤حدجش ػقذ  -6

ٝٓغث٠ُٞ جُطذس٣د 
 .ذحُٔكحكظٚ 

 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 

 

تقٌٞٞ ٍٗتبثؼخ :حبىخباً 
 اىتذسٝت 

 
ٍتبثؼخ ٗتقٌٞٞ اىجشاٍذ -1

 اىتذسٝجٞخ

 
 
 

 ٍتبثؼخ ٗتقٌٞٞ اىَذسثِٞ-2
 
 
 
 
 
 
 

 ٍتبثؼخ ٗتقٌٞٞ اىَذسثِٞ-3
 
 

 
ٍتبثؼخ ٗتقٌٞٞ اىَتذسثِٞ -4

 ثؼذ ػ٘دتٌٖ ىيؼَو 

 

 
 

ٓلّٜٞ ٝأ٤ٔٛس جلأعطػٔحس ّشش -  
ك٠ ئػذجد  جُٔٞجسد جُرشش٣ٚ 
ٝجُطأًذ ػ٠ِ ػشٝسز ضٞػ٤س 

جُٔطذسذ٤٤ٖ ذؼشٝسز جُؼَٔ ػ٠ِ 
ضشش٤ذ جلإٗلحم جُك٠ٌٓٞ 

ٝضخل٤ق جُؼرة ػ٠ِ جُٔٞجصٗٚ 
 جُؼحٓٚ ُِذُٝٚ 

 
 دٝس جُؿٜحص جُٔشًضٟ ششس- 

ُِط٘ظ٤ْ ٝجلإدجسٙ ك٠ ٛزج 
جُٔؿحٍ ُٔػَ ٛزٙ جُ٘ذٝجش 

٣ٌٕٝٞ شحٓلاً ٌُحكس جلأؾٜضز 
جلإدجس٣س ٝٓذ٣ش٣حش جُخذٓحش 

 ذحُٔكحكظس
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

جُطؼشف ػ٠ِ آسجء  

ٝٓلاقظحش جُٔطذسذ٤ٖ ٝ جُطكون 
ٖٓ ئعطخذجّ جلأعِٞخ 

 .جُطذس٣ر٠ جُٔوطشـ 
 

ضوش٣ش ٓذٟ طلاق٤س ًَ  
ٓذسخ ُٔٔحسعس جُؼ٤ِٔس 

جُطذس٣ر٤س ػٖ ؽش٣ن جلإٓطكحٗحش 
أٝ ضوذ٣ْ جلأذكحظ أٝ ذحلأعِٞذ٤ٖ 

ٓؼحً ُطكذ٣ذ ٓذٟ جلإعطلحدز 
 .ٖٓ جُذٝسجش جُطذس٣ر٤س 
 

 
 
 
 
 
 

جُطؼشف ػ٠ِ ػحتذ جُطذس٣د  
ٝئعطخلاص جُٔلاقظحش 

ٝجُطٞط٤حش ُلإعطلحدز ذٜح ك٠ 
 جُؼ٤ِٔس جُطذس٣ر٤س

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

ضٞص٣غ ئعطٔحسز ضو٤٤ْ ٓذسخ ػ٠ِ جُٔطذسذ٤ٖ ٤ٓٞ٣حً  
 .ُِطؼشف ػ٠ِ ٓذٟ طلاق٤س ًَ ٓذسخ  

 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

ضٞص٣غ ئعطٔحسز ضو٤٤ْ ٜٗحت٠ ُِرشٗحٓؽ ُِطؼشف ػ٠ِ  
 آسجء ٝٓلاقظحش جُٔطذسذ٤ٖ 

 

 
 

ئسعحٍ ئعطٔحسجش ه٤حط ػحتذ  جُطذس٣د ػ٠ِ ؾ٤ٔغ  
ٝقذجش جلإدجسز جُٔك٤ِس ذحخز ػ٤٘ٚ ٖٓ جُٔطذسذ٤ٖ 

 أشٜش ٖٓ ئٗطٜحء جُرشجٓؽ 6ذؼذ ٓشٝس قٞج٠ُ 
ُلإعطلحدز ٖٓ جُٔلاقظحش ٝجُطٞط٤حش ك٠ جُؼ٤ِٔس 

 جُطذس٣ر٤س 
 

 

 

 
 
 

 
 

 
 
 

 
 

 
 
 

 
 

 
 
 

 
 

 
 

 
 
 

 
 

 
 
 

 
 

 
 
 

 

  

 
 

 
 

 

        

 
 

 
 

 

 
 

 
 

 

 
 

 
 

 
 

 

 
 

  
 
 
 

  ٗحذح14
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 300ػذد 
ٍتذسة 

تقشٝجباً ثنو 
 ٍشحيخ

 
 
 

 

 


